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1.

2.

CAPO |
FI NALI TA E CONTENUTO
Articolo 1

Finalita e contenuto del regol anmento

Il presente regolanento € adottato in riferinmento all'articolo 59 della |egge 8 giugno 1990, n. 142, agli
articoli 2 e 108 del decreto legislativo 25 febbraio 1995, n. 77 e successive nodificazioni e alla |egge 15
maggi o 1997, n. 127.

L'ente applica i principi contabili stabiliti dal D Lgs.n. 77/95 con nodalita organizzative corrispondenti
alle caratteristiche della comunita locale, ferne restando |le norne previste dall'ordinanento per
assicurare |'unitarieta e unifornmta del sistema finanziario e contabile.

Il regol anmento definisce norne e procedure per |'analisi, la rappresentazione e il controllo dei fatti
ammini strativi e gestionali in termni finanziari, economci e patrinoniali.

Le norme del regolanento si fondano sui principi di legalita, economcita, efficienza ed efficacia
del | " azi one anmini strativa.

CAPO 1 |
PRI NCI Pl GENERALI
Articolo 2
Funzi oni del servizio finanziario

Il servizio finanziario o di ragioneria e organizzato ai sensi dell'art. 3 del D.Lgs. 77/95 in nodo da
garantire |'esercizio delle seguenti funzioni di coordinanento e di gestione conplessiva dell'attivita
finanziaria :

programrazi one e bil anci;

rilevazione e dinostrazione dei risultati di gestione;

investinenti e relative fonti di finanzi anento;

gestione del bilancio riferita alle entrate;

gestione del bilancio riferita alle spese;

rilevazione contabile delle riscossioni, delle |iquidazioni e dei paganenti;
rapporti con il servizio di tesoreria e con gli altri agenti contabili interni;
rapporti con gli organisnm gestionali dell'ente;

rapporti con |'organo di revisione econonico-finanziaria;

tenuta dello stato patrinoniale e degli inventari;

controll o e sal vaguardi a degli equilibri di bilancio;

rapporti con la funzione del controllo di gestione e con i servizi dell'ente.

Il responsabile del servizio finanziario rende disponibili per i responsabili della gestione dei servizi
dell'ente le infornazioni e le valutazioni di tipo finanziario ed econonico-patrinoniale necessarie per
| ' esercizio delle loro funzioni.

| responsabili della gestione dei diversi servizi dell'ente collaborano con il responsabile del servizio
finanziario rendendo disponibili gli elenenti necessari per |'espletanento delle funzioni di coordinanento
e gestione conpl essiva dell'attivita finanziaria.

| responsabili dei servizi rispondono direttanente e personalnmente dell'attendibilita, chiarezza e
rigorosita tecnica degli elementi informativi resi disponibili, anche ai fini della verifica di veridicita
delle previsioni di entrata e di conpatibilita delle previsioni di spesa di conpetenza del responsabile del
servizio finanziario ai sensi dell'art. 3, quarto comma, del D.Lgs. 77/1995 e successive nodificazioni.

Articolo 3

Funzi one programmazi one e bil anci
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1. Le attivitarelative all'esercizio della funzione “programmazi one e bilanci” sono definite come segue:

verifica della veridicitd delle previsioni di entrata e di conpatibilita delle previsioni di
spesa, avanzate dai vari servizi, da iscriversi nel bilancio annual e e pluriennale;

cura dei rapporti con i responsabili dei servizi dell'ente di cui all'art. 7, coomi 8 e 9

del | ' ordinanento, ai fini del coordinanento dell'attivita di conpetenza degli stessi rivolta
alla definizione dei progranm, progetti, risorse ed interventi di cui all o schena di bilancio
annual e e pluriennal e;

cura dei rapporti con |'organo esecutivo per |a definizione dei progranmi, progetti, risorse ed
interventi costituenti |o schema del bilancio annuale e pluriennale;

cura dei rapporti con i responsabili dei servizi e con |'organo esecutivo per |a predisposizione
del l a rel azi one previsionale e programmti ca;

pr edi sposi zi one dell o schena di bilancio pluriennale e di bilancio annuale di previsione;
predi sposi zione degli altri allegati al bilancio di previsione di cui all'art. 14 dell' ordi nanento;

coordinamento dell'attivita di definizione degli obiettivi di gestione e delle dotazioni
finanziarie relative, da parte dell'organo esecutivo, elaborate sulla base delle proposte avanzate
dai responsabili dei servizi;

predi sposi zione del piano esecutivo di gestione, sotto il profilo tecnico-contabile, con
graduazione delle risorse dell'entrata in capitoli, dei servizi in centri di costo e degli
interventi in capitoli;

istruttoria delle proposte di variazione al bilancio annuale, al bilancio pluriennale e al piano
esecutivo di gestione e dei prelevanenti dal fondo di riserva, elaborate d ufficio su richiesta dei
responsabi li dei servizi;

el aborazione della proposta della variazione di assestanento generale di cui all'art. 17, comma 8,
del | ' or di narent o;

attivita istruttoria per il rilascio del parere di regolarita contabile sugli atti fondamentali di
conpet enza consili are;

altre attivita riguardanti gli strunenti della progranmmazione e i bilanci.

Articolo 4

Funzi one ril evazi one e dinostrazione dei risultati di gestione

1. Le attivita relative alla funzione “rilevazione e dinostrazione dei risultati di gestione” sono definite
cone segue:

predi sposi zi one del rendiconto della gestione conprendente il conto del bilancio, il conto econonico e
il conto del patrinonio;

predi sposi zione degli allegati di natura contabile al rendiconto della gestione;

coordi nanento dell'attivita di predisposizione della relazione al rendiconto della gestione di cui
all"art. 73 dell'ordinamento, da parte dell'organo esecutivo, sulla base delle valutazioni e
i ndi cazi oni pervenute dai responsabili dei servizi;

coordinanento dell'attivita di predisposizione delle analisi, degli indici e dei paranmetri di
efficacia, efficienza ed economcita riferiti ai risultati d' esercizio;

pr edi sposi zione dei dati consolidati riferiti ai risultati globali delle gestioni relative ad enti ed
organi sm costituiti per |'esercizio di funzioni e servizi e coordinanento dell'attivita di
pr edi sposi zione della rel azione di gestione sui risultati consolidati.

Articolo 5

Funzi one investinmenti e relative fonti di finanzianento

1. Le attivita relative alla funzione “investinenti e relative fonti di finanzianento” sono definite cone

segue:
coordi namento dell'attivita di predisposizione dei programm delle opere pubbliche e cura
degli aspetti contabili, finanziari e patrinoniali;
cura delle procedure per |'utilizzo delle fonti di finanziamento degli investinenti di cui all'art.

42 del | ' ordi nanent o;

adenpinenti di cui al prinb comma dell'art. 43 dell'ordinamento in ordine alle naggiori spese
derivanti dal progetto o dal piano esecutivo dell'investinento con acquisizione delle valutazioni e
dei dati necessari dai servizi conpetenti;

redazi one del piano economico-finanziario di cui all'art. 46 del decreto legislativo 30.12.1992, n.
504 con acqui sizione delle valutazioni e dei dati necessari dai servizi conpetenti;
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attivazione delle fonti di finanzianento derivanti dal ricorso all'indebitamento di cui alla
Sezione Il del Capo IV dell'ordinamento anche in relazione al finanzianmento dei debiti fuori
bilancio di cui all'art. 37 dell'ordinamento e per altre destinazioni di |egge;

adenpi nenti presupposto di cui all'art. 45, 2° comma dell'ordinamento ai fini dell'adozione delle
variazioni al bilancio annuale e pluriennale e delle nodifiche alla relazione previsionale e
progranmmati ca;

adenpinenti relativi al rilascio delle garanzie dell'amortanmento dei nmutui e dei prestiti di cui
agli articoli 48 e 49 dell' ordi nament o;

ogni altra attivita a contenuto finanziario riferita alle politiche dinvestinento dell'ente.

Articolo 6

Funzi one di gestione del bilancio riferita alle entrate

1. Le attivita relative all'esercizio della funzione di “gestione del bilancio” riferita alle entrate sono
definite come segue:

cura dei rapporti con i responsabili dei servizi operativi e con i relativi responsabili del
procedi mento di accertanento, ai fini dell'"acquisizione da parte degli stessi delle risorse

specifiche riferibili ai servizi e della gestione conplessiva delle entrate previste in bilancio;

cura dei rapporti con i responsabili dei servizi di supporto e con i relativi responsabili del

procedi nento di accertamento, ai fini dell'acquisizione delle risorse assegnate alla responsabilita
gestional e dei nedesim servizi;

esercizio delle conpetenze gestionali in via residuale con riferinento alle entrate indistinte non
attribuibili ai servizi operativi o ad altri servizi di supporto;
esame dell'idonea docunentazione di cui all'art. 22 dell'ordinanento con la quale si realizza

|"accertamento delle entrate, ai fini della rilevazione contabile;
rilevazione contabile degli accertamenti di entrata di cui all"art. 21 dell' ordi nanento;

verifica periodica dello stato di accertanmento delle entrate ai fini del controllo e della
sal vaguardi a degli equilibri di bilancio, del rilascio del visto di regolarita contabile attestante
la copertura finanziaria delle spese e ad ogni altro fine di coordinanmento dell'attivita
finanziaria di entrata dell'ente;

rilevazioni contabili dei residui attivi di esercizio ed altre attivita di supporto ai responsabili
dei servizi e del procedinmento che curano |la realizzazione dei crediti;
analisi e rilevazioni contabili di natura economico-patrinmoniale riferita alla gestione delle
entrate.

Articolo 7

Funzi one di gestione del bilancio riferita alle spese

1. Le attivita relative all'esercizio della funzione di “gestione del bilancio” riferita alle spese sono
definite cone segue:

attivita istruttoria per il rilascio del parere di regolarita contabile sulle deliberazioni
del | ' organo esecutivo che determinano gli obiettivi di gestione e affidano | e dotazioni finanziarie
ai responsabili dei servizi;

attivita di collaborazione e di supporto ai responsabili dei servizi e ai dipendenti abilitati a

sottoscrivere gli atti di inpegno;

attivita istruttoria per il rilascio del parere di regolarita contabile di cui all'articolo 53,
comma 1, e del visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria di cui
all"art. 55, comma 5, della |egge 8 giugno 1990, n. 142 sulle determ nazioni di inpegno;

attivita istruttoria per il rilascio del parere di regolarita contabile e del visto di regolarita
contabile attestante la copertura finanziaria sugli inpegni richiesti per le spese in conto
capitale e correnti di cui all'art. 27, conma 5, dell'ordinanento e per quel l'i riferiti ad

esercizi successivi conpresi nel bilancio pluriennale;

rilevazione delle spese di cui all'art. 27, comma 7, dell'ordinamento ai fini della fornazione dei
bil anci ;

rilevazione delle spese di cui all'art. 43 dell'ordinamento ai fini della copertura nel bilancio
pluriennale originario, eventualnente nodificato dall'organo consiliare, e dell'inserinento nei
bil anci pluriennali successivi;

ril evazione contabile degli inpegni di spesa di cui all'art. 27 dell'ordinanento;
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verifica periodica dello stato degli inpegni di spesa ai fini del controllo e della salvaguardia
degli equilibri di bilancio e dell'attivita di coordinamento della gestione finanziaria di spesa

del | ' ente;
analisi e rilevazioni contabili di natura economco-patrinoniale riferite alla gestione delle
spese.

Articolo 8

Funzione di rilevazione contabile delle riscossioni,
del l e I'iquidazioni e dei paganenti

1. Le attivita relative all'esercizio della funzione di “rilevazione contabile delle riscossioni, delle
I'i qui dazi oni e dei paganmenti” sono definite come segue:

pr edi sposi zi one del budget di cassa contenente i flussi conplessivi di entrata e di uscita previsti
per |'esercizio;

cura degli adenpinmenti relativi all'emssione, controllo e rilevazione degli ordinativi d'incasso
di cui all"art. 24 dell' ordi nanent o;

cura degli adenpinmenti relativi al controllo ed alla rilevazione dei versanenti operati ai sensi
dell'art. 25 dell"' ordi namento;

cura degli adenpinenti relativi ai controlli e riscontri amministrativi, contabili e fiscali sugli
atti di |iquidazione delle spese;
cura degli adenpinenti relativi ai controlli ed alla contabilizzazione dei nandati di paganmento di

cui all'art. 29, comm 3 e 4, dell'ordinanento;

verifica periodica dello stato delle riscossioni e dei pagamenti per il <controllo ed il
coordi nanent o dei flussi conplessivi di cassa del bilancio;

verifica periodica dello stato delle riscossioni e dei pagamenti in conto residui anche ai fini del
coordi namento dell"attivita di gestione finanziaria operata dai servizi dell'ente;

verifica e controllo dello stato di realizzazione dell'avanzo di anm nistrazione, accertato ai
sensi dell'articolo 30 dell'ordinanento, in tutte |le sue articol azioni;

attivita di supporto informativo alle funzioni di gestione dell'entrata e della spesa per le
rilevazioni econom co-patrinoniali.

Articolo 9

Funzione relativa ai rapporti con il servizio di tesoreria
e con gli altri agenti contabili

1. Le attivita relative all'esercizio della funzione riguardante i “rapporti con il servizio di tesoreria e
con gli altri agenti contabili interni” sono definite come segue:
rapporti con il tesoriere per |le operazioni di riscossione ai sensi dell'art. 56 dell' ordi namento;
rapporti con il concessionario della riscossione ai sensi dell'art. 57 dell'ordinanento;

adenpimenti di cui all'art. 58 dell'ordinamento per la verifica delle condizioni di legittinmta dei
paganenti effettuati dal tesoriere sia in conto conpetenza, sia in conto residui;

adenpinenti e rapporti con il tesoriere per |'estinzione dei mandati di paganento, |'annotazione
della quietanza, gli obblighi connessi con le delegazioni di paganento di cui all'art. 48
del I'' or di nanent o;

adenpi nenti in ordine alla gestione dei titoli e valori da parte del tesoriere;

anal i si, conservazione ed eventuali adenpinenti connessi con |le verifiche dell'organo di revisione
econoni co-finanziaria di cui all'art. 64, comma 1, dell' ordi nanento;

istruttoria delle verifiche ordinarie di cassa di cui all'art. 64, 2° comma e delle verifiche
straordinarie di cui all'art. 65 dell'ordi nanento;

verifica periodica sull'andanento del servizio in ordine all'osservanza degli obbli ghi di |egge
e di regol ament o;

verifiche, controlli e riscontri in ordine al conto del tesoriere e altri adenpinmenti di cui
all' art. 67 dell' ordi nanent o;

adenpimenti relativi all'attivazione ed alla gestione delle anticipazioni di tesoreria;

coordi nanento e controllo dell'attivita degli agenti contabili, riscontro e altri adenpinmenti sui
conti presentati ai sensi dell'art. 75 dell' ordi namento.

Articolo 10

Funzione relativa ai rapporti con gli organism gestionali dell'ente
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Le attivita relative all'esercizio della funzione riguardante i “rapporti con gli organism gestionali
del | ' ente” sono definite conme segue:

istruttoria delle procedure per la determinazione delle finalita e degli indirizzi e per
| " approvazione degli atti fondanentali delle aziende speciali e delle istituzioni dell'ente;

istruttoria delle procedure per il conferinento di capitale di dotazione, per |'esercizio della
vigilanza, per la verifica dei risultati della gestione e per la copertura dei costi sociali di
azi ende speciali ed istituzioni;

coordi namento e cura dei rapporti finanziari e gestionali con i consorzi e le societa di capitale
istituite per |'esercizio di funzioni e di servizi pubblici e con le altre forne associative e di
cooperazione tra enti;

istruttoria delle procedure per assicurare la conoscenza consolidata dei risultati globali delle
gestioni relative ad enti ed organisnm costituiti per |'esercizio di funzioni e servizi.

Articolo 11

Funzione relativa ai rapporti con |'organo di revisione econonico-finanziaria

Le attivita relative alla funzione riguardante i “rapporti con |'organo di revisione econoni co-finanziaria”
sono definite come segue:

cura della dotazione dei mezzi necessari per |o svolginmento dei conpiti dell'organo di revisione e
del supporto tecnico e docunentale finalizzato a garantire |'adenpinento delle funzioni di cui
all"art. 105 dell' ordi nanent o;

attivita periodica di informazione sull'andamento della gestione annuale e pluriennale, con
particolare riferinento alla realizzazione delle entrate, al|"andamento delle spese e
al | " attuazi one del piano investinmenti;

attivita di supporto per garantire il diritto di accesso agli atti e docunmenti dell'ente, la

parteci pazione alle assenblee dell'organo consiliare e alle riunioni dell'organo esecutivo;

attivita di raccordo tra |'organo di revisione economco-finanziaria, i servizi finali, di
supporto e strunentali, di coordinanmento che costituiscono la struttura organizzativa

del | ' ente;

attivita di raccordo con la struttura operativa alla quale e assegnata |a funzione del controllo di
gesti one.

Articolo 12
Funzione relativa alla tenuta dello stato patrinoniale e degli inventari
Le attivita relative alla funzione riguardante la tenuta dello stato patrinoniale e degli inventari sono

definite come segue:

aggi or nament o annual e degli inventari;
attivita di supporto per la valutazione dei beni del demanio e del patrinonio conprensivi delle
rel ati ve manut enzi oni straordinarie;

attivita di supporto per la conplessiva attivita di gestione del patrinonio e del denmanio dell'ente
da parte dei responsabili dei servizi finali a cui i beni sono affidati e da parte del servizio
general e "gestione beni demaniali e patrinoniali”;

tenuta ed aggiornamento dello stato patrinoniale, sia per cause dipendenti dalla gestione del
bilancio annuale, sia per cause estranee alla stessa, e relativo raccordo con la funzione di
gestione dell'entrata e della spesa;

tenuta del conto consolidato patrinmoniale per tutte le attivita e passivita interne dell'ente ed
esterne comunque riconducibili allo stesso;

tenuta del conto patrinoniale di inizio del mandato ammnistrativo e dello stesso conto riferito
alla fine del mandato.

Articolo 13

Funzione relativa al controllo e sal vaguardia degli equilibri di bilancio, rapporti con |a funzione del

controllo di gestione e con i servizi dell'ente

Le attivita relative alla funzione sono definite cone segue:

coordi nanento, supporto strunentale e redazione degli atti di ricognizione sullo stato di
attuazione dei programm e progetti previa acquisizione dei dati e degli elementi dai responsabili
dei servizi dell'ente;
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istruttoria dei provvedi nenti necessari per il ripiano degli eventuali debiti fuori bilancio di cui
all"art. 37 dell'ordinamento e per il ripiano dell'eventuale disavanzo di anm nistrazione
risultante dal rendiconto;

controllo costante e concomtante degli equilibri di bilancio, sia riferiti alla gestione di
conpetenza, sia al conto dei residui;

istruttoria dei provvedimenti necessari a ripristinare il pareggio di bilancio inteso cone assetto
gestionale da preservare con continuita e con riferinento a tutte le conponenti finanziarie della
gesti one;

istruttoria della docunentazione e degli atti presupposto per |e segnal azioni obbligatorie dei

fatti e delle valutazioni del responsabile finanziario di cui all'art. 3, conmma  6°,

del | ' or di nanent o;

cura dei rapporti con la struttura operativa alla quale & assegnata la funzione del controllo di
gestione, sia nelle fasi di articolazione della stessa, sia in sede di referto;

assolvimento degli obblighi fiscali e attivita di supporto per i servizi dell'ente in materia
fiscale;

cura dei rapporti con gli altri servizi presenti nell'ente e realizzazione del controllo interno al
servizio finanziario sulle procedure, sui tenpi e sui risultati.

Articolo 14
Organi zzazi one del servizio finanziario

Per |'esercizio delle funzioni di coordinanento e di gestione dell'attivita finanziaria di cui al
precedente articolo 2, la struttura del servizio e cosi definita:

il responsabile del servizio finanziario, di ragioneria o qualificazione corrispondente, di cui
all"articolo 55, comma 5, della legge 8 giugno 1990, n. 142 si identifica con il responsabile
del |’ ufficio e del servizio.

Articolo 15

| servizi e la gestione finanziaria, econonica e patrinoniale

Al responsabile del servizio spetta la gestione finanziaria, tecnica ed anmnistrativa di organi zzazi one
delle risorse e di controllo. E responsabile della gestione e dei relativi risultati.

Il responsabile del servizio risponde direttamente del controllo di gestione, quindi dell'efficacia e
dell'efficienza con le quali sono acquisite e inpiegate le risorse affidate per il conseguinento degli
obiettivi assegnati .

Ad un responsabil e possono essere affidati piu servizi anche riferiti a diverse funzioni.

Al responsabile di area spetta |’adozione di atti di gestione che inpegnano |’'Ente verso |’'esterno e che
assunono | a denoni nazi one di determ nazioni.

Per le finalita di cui ai precedenti conm al responsabile del servizio sono affidati:

un conpl esso di nezzi finanziari, specificati negli interventi assegnati;
le risorse di entrata, determinate e specifiche, collegate all'attivita svolta dal servizio;
gli elementi specifici attivi e passivi del patrinonio inerenti all'attivita svolta dal servizio.

Articolo 16
Adozi one e attuazione dei provvedi nenti di gestione
Conpetono a ciascun responsabile di servizio | e operazioni connesse alle fasi delle entrate e delle spese,
conpresa |'assunzione degli atti di accertanento, inpegno, richiesta di ordinativo di riscossione, di
I'i qui dazi one e ordi nazi one.

Articolo 17

Espressione del parere di regolarita contabile

L'attivita istruttoria ed il rilascio del parere d regolarita contabile su ogni proposta di deliberazione
sottoposta alla Gunta e al Consiglio sono effettuate dal responsabile del servizio finanziario.

In caso di assenza o inpedinmento del responsabile del servizio il parere & espresso dal responsabile
del | " area nedesi ma.
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Il parere é rilasciato entro cinque giorni dal ricevimento della proposta di deliberazione.

Le proposte di provvedinento in ordine alle quali, per qualsiasi ragione, non pud essere formulato il
parere ovvero |o stesso non sia positivo o che necessitino di integrazioni e nodifiche sono inviate, con
notivata rel azi one del responsabile dell'unita organizzativa al servizio proponente entro il termine di cui

al precedente comma.

Articolo 18
Contenuto del parere di regolarita contabile

Il parere di regolarita contabile quale dichiarazione di giudizio e atto di val utazi one deve riguardare:

|"osservanza dei principi e delle procedure tipiche previste dall'ordinamento contabile e

finanziario degli enti locali, anche in riferinento al parere di regolarita tecnica espresso dal
responsabil e del servizio proponente, e alle conpetenze degli organi di direzione politica e dei
responsabi |l i della gestione;

la regolarita della document azi one;

la giusta inputazione al bilancio e la disponibilita del fondo iscritto sul relativo intervento o
capi tol o;

| * osservanza dell e norne fiscali;

ogni altra valutazione riferita agli aspetti economco-finanziari e patrinoniali del procedinento
formativo dell"atto.

Il parere & espresso in forma scritta, munito di data e sottoscritto, ed inserito nell'atto in corso di
f or mazi one.

Il parere contrario alla proposta di atto o che conunque contenga rilievi in nmerito al suo contenuto deve
essere adeguat anente notivato.

Articolo 19

Controllo e riscontro sugli accertanmenti di entrata
e sulle liquidazioni di spesa

Il responsabile del servizio finanziario appone il visto di controllo e di riscontro sull'idonea
docunentazione di cui all'art. 22 dell'ordinanento ai fini dell'annotazione nelle scritture contabili
del | " accertanmento di entrata.

Parinmenti effettua, secondo i principi e |e procedure della contabilita pubblica, i controlli e i riscontri
amm nistrativi, contabili e fiscali sull'atto di 1iquidazione. Appone quindi sull'atto stesso il proprio
visto di controllo e riscontro.

Il visto sulla docunentazione di spesa ai fini della dichiarazione di regolarita della fornitura di cui
all"art. 28, secondo conma, dell'ordinamento & apposto dal responsabile del servizio che ha dato esecuzi one
al provvedi nento di spesa.

| visti di cui ai comm precedenti devono essere apposti entro cinque giorni dal ricevinento da parte
del | "unita organi zzativa conpetente della docunment azi one prevista dalla | egge.

L'atto di liquidazione della spesa deve essere eseguito, nediante |'ordinazione, entro tre giorni
dal | ' apposi zi one del visto.

Qualora il visto di controllo e di riscontro del responsabile del servizio finanziario non possa essere

appost o per qual siasi ragione |a docurmentazione € inviata al servizio proponente entro il termne di cui al
precedente quarto comma.

Articolo 20
Visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria
Il visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria della spesa sui provvedi nenti di

i mpegno dei responsabili dei servizi di cui all'art. 55, 5° conmma della |egge 142/1990 & reso dal
responsabil e del servizio finanziario.

Il responsabile del servizio finanziario appone il visto attestante la copertura finanziaria in relazione
alle disponibilita effettive esistenti negli stanzianenti di spesa anche con riferinento alla verifica
periodica dello stato di accertanento delle entrate e dell'inpegno delle spese.
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Il visto attestante la copertura finanziaria della spesa finanziata con entrate aventi destinazione
vincolata € resi allorché |'entrata sia stata accertata ai sensi dell'art. 21 dell' ordi nanento.

Nel caso di spesa finanziata dall'avanzo di anm nistrazione il responsabile del servizio finanziario, ai
fini del rilascio del visto attestante la copertura finanziaria, deve tener conto dello stato di
real i zzazi one del | ' avanzo medesi no.

Articolo 21
Segnal azi oni obbligatorie del responsabile del servizio finanziario

Il responsabile del servizio finanziario & obbligato a segnalare i fatti gestionali dai quali deriva il
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio.

E obbligato altresi a presentare le proprie valutazioni ove si rilevi che la gestione delle entrate e delle
spese correnti evidenzi il costituirsi di situazioni, non conpensabili da naggiori entrate o mnori spese,
tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio.

La segnal azione dei fatti gestionali e le valutazioni di cui ai precedenti conm possono riguardare anche
la gestione dei residui e |'equilibrio di bilancio per il finanzianento della spesa d'investinento qual ora
si evidenzino situazioni che possono condurre a squilibri della gestione di conpetenza o del conto residui
che, se non conpensate da variazioni gestionali positive, possono determinare disavanzi di gestione o di
ammi ni st razi one.

Le segnal azioni dei fatti gestionali, opportunanente docunentate e |le valutazioni adeguatanente notivate,
sono inviate al legale rappresentante dell'ente, al Consiglio dell'ente, al segretario e all'organo di
revisione in forma scritta e con riscontro dell'avvenuto ricevi nento.
CAPO | 11
Bl LANCI E PROGRAMVAZI ONE

Articolo 22

Conoscenza dei contenuti del bilancio e dei suoi allegati

A fine di assicurare ai cittadini e agli organism di partecipazione di cui all'articolo 6 della |egge 8
giugno 1990, n. 142, l|la conoscenza dei contenuti significativi del bilancio annuale e dei suoi allegati
|'"ente realizza forme di consul tazi one della popol azi one.

Inoltre il bilancio annuale e i suoi allegati possono essere illustrati in nmodo leggibile e chiaro per il
cittadino, in apposito notiziario edito a cura dell'ente e reso pubblico.

di uffici per le relazioni con il pubblico di cui all'art. 12 del decreto legislativo n. 29/93 e
successive nodifiche ed integrazioni dedicano un periodo non inferiore a giorni quindici, in orario
prestabilito, all'informazione all'utenza sul bilancio e relativi allegati ad avvenuta approvazi one da

parte del Consiglio.
Dell'iniziativa di cui al comma precedente deve essere data adeguata pubblicizzazi one.

I donee iniziative pubbliche sono stabilite per assicurare |a conoscenza dei dati del rendiconto dell'ente.

La pubblicita dei contenuti del bilancio e del rendiconto deve realizzare |'informazione ai cittadini,
singoli o associati, in ordine all'inpiego delle entrate tributarie e dei proventi dei servizi pubblici
|l ocali.

Articolo 23

Fondo di riserva

Il fondo di riserva € wutilizzato con deliberazione dell'organo esecutivo con le nodalita di cui
all"articolo 8 dell' ordi narment o.

Le deliberazioni di cui al comma precedente sono conunicate all'organo consiliare entro sessanta giorni
dal | ' adozi one e conunque entro il 31 gennaio dell'anno successivo, se a tale data non sia scaduto il
predetto term ne.

In allegato alla proposta di approvazione dell'assestamento generale di bilancio di cui all'art. 17, comma

8 dell'ordinanento € presentata la relazione dell'organo esecutivo sulle operazioni di prelievo dal fondo
di riserva operate sino al nonmento della presentazione dell'assestanento di bilancio.
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1.

In allegato al conto consuntivo & presentata |'analisi dei prelievi dal fondo di riserva.
Articol o 24

For mazi one del bilancio di previsione : analisi gestionale

A fini della fornazione del bilancio di previsione i servizi operativi, i servizi di supporto e il
servizio finanziario realizzano | e seguenti analisi di gestione entro il 31 luglio di ogni anno:

a) analisi a cura del servizio finanziario dei risultati conplessivi di gestione e di amministrazione
riferiti agli ultim due anni finanziari definitivanmente chiusi;

b) analisi da parte di tutti i servizi dell'ente dei risultati di gestione di dettaglio di cui al punto
precedente per servizi o per centri di costo, sotto |'aspetto finanziario, econom co e
patrinoni al e;

c) analisi da parte di tutti i servizi dell'ente dei residui attivi e passivi di dettaglio, per servizi o
per centri di costo, risultanti alla chiusura dell'ultino anno finanziario e aggiornati con le
variazioni gestionali dell'anno in corso;

d) analisi delle previsioni del bilancio originario dell'anno in corso e delle variazioni intervenute

nell'esercizio, da parte di tutti i servizi. Particolare attenzione sara posta alle nodifiche delle
dotazioni finanziarie assegnate ai servizi ed ai responsabili di cui all'art. 19 dell' ordi nanento;

e) analisi dello stato degli accertanmenti e degli inpegni relativi al bilancio in corso da parte di tutti
i servizi dell'ente. L'esane deve evidenziare o stato delle acquisizioni e dell'inpiego delle risorse

nei singoli servizi, anche nella prospettiva dell'assestanmento generale del bilancio in corso.
Articolo 25
Anal i si gestionale : esane con |’ organo esecutivo

L' anal isi gestionale di cui all'articolo precedente & esaninata dal responsabile del servizio finanziario e
dagli altri responsabili di servizio con |'organo esecutivo al fine di definire la situazione finanziaria
ed economi co-patrinoniale dell'ente nel suo conplesso e nei singoli servizi.

Medi ante |'esame delle spese consolidate e delle spese di sviluppo nonché degli indici di bilancio e di
attivita sono definiti i presupposti econonico-finanziari per |la formazione del bilancio pluriennale ed
annual e del nuovo eserci zio.

Articolo 26

For mazi one del bilancio di previsione :
quadro di riferimento pluriennale ed annual e

La proposta di piano esecutivo di gestione & assunta a base della formazione degli strumenti di bilancio.

Tenendo conto del principio espresso al comma precedente il processo di formazione del quadro di
riferimento pluriennale ed annuale riferito al bilancio del nuovo esercizio & cosi definito:

i responsabili dei servizi predispongono |le proposte di piano esecutivo di gestione sulla base
dell e esigenze e delle indicazioni delle unita organizzative in cui ogni servizio si articola. La
proposta si riferisce alle entrate specifiche del servizio, alle spese correnti e al piano degli
investinenti e tiene conto dei risultati dell"analisi di gestione di cui agli articoli 26 e 27;

la proposta di cui al punto precedente analizza in particolare gli andamenti consolidati della
gestione definendo gli obiettivi e le possibili ipotesi di sviluppo, tenendo conto delle strutture
dei servizi e dei programmi di lavoro degli stessi;

le proposte di previsione avanzate dai responsabili dei servizi sono corredate per le entrate di
tutte le informazioni wutili alla verifica di veridicita e dell'esistenza dei presupposti per
I"iscrizione a bilancio. Per |e spese sono corredate dagli elementi qualitativi e quantitativi che
rendano possibile |'esanme di conpatibilita e dinmostrino |l e scelte programmtiche;

la proposta € esaminata con |'organo esecutivo al fine di definire, mediante il confronto tra i
responsabili delle politiche dell'ente e i responsabili della gestione, gli obiettivi e le
dotazioni finanziarie attribuibili ad ogni servizio, avuto riguardo al bilancio pluriennale e al

bi | anci o annual e;

sulla base dei risultati delle analisi e dei confronti di cui al punto precedente il servizio
finanziario predispone un prinmo schena di piano esecutivo di gestione, di bilancio pluriennale e di
bilancio annuale riferiti alle dotazioni previsionali finanziarie;

contestual nente i responsabili dei servizi e |'organo esecutivo con il supporto del servizio
finanziario, elaborano una prinma ipotesi di obiettivi gestionali, di cui al piano esecutivo di
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gestione, nonché di progranm e di progetti da inserire nel bilancio annuale e pluriennale e nella
rel azi one previsionale e programati ca.

Tutte |l e operazioni di cui al comma precedente devono essere concluse entro il 31 luglio di ogni anno.
Articolo 27

Schena di rel azi one previsionale e programmtica
In riferinento ai precedenti articoli lo schema di relazione previsionale e progranmatica € elaborato
dal |l 'organo esecutivo con la partecipazione di tutti i responsabili dei servizi dell'ente, al fine di

essere approvato nel ternmine di cui al successivo articolo.

Il servizio finanziario cura il coordinamento generale dell'attivita di predisposizione della relazione e
provvede alla sua finale stesura.

L' organo esecutivo e i singoli servizi dell'ente elaborano e predispongono i programm e gli eventuali
progetti e tutte | e componenti della relazione di cui all'art. 12 dell"' ordi namento.

Articol o 28
Schena di bilancio previsionale e relativi allegati

Lo schema di bilancio annuale di previsione, la relazione previsionale e programmatica e |lo schema di
bi I anci o pluriennal e sono predi sposti e approvati dall'organo esecutivo entro il 15 settenbre di ogni anno.

Nell 0o stesso term ne sono predisposte e approvate |l e proposte di deliberazione di cui all'art. 14, lettere
c) ed e) dell' ordinanento.

di schem di bilancio annuale e pluriennale e di relazione previsionale e programmatica, predisposti

dal | ' organo esecutivo, sono trasmessi all'organo di revisione per il parere di cui all'art. 105, lettera b)
del | ' ordinamento e sono richiesti altresi i pareri previsti da disposizioni |egislative e regolamentari
del | " ente.

| pareri di cui al precedente comma sono rilasciati entro il 30 settenbre.

Entro il termne di cui al precedente coma, |o schema di bilancio annuale, unitanente agli allegati,
conpresi quelli di cui all"art. 14 dell'ordinamento, e alla relazione dell'organo di revisione, €
presentato all'organo consiliare per |'approvazione entro il termne previsto dall'art. 55 della |legge 8

gi ugno 1990, n. 142,

Entro i dieci giorni successivi detti elaborati saranno depositati nella Segreteria Conunal e a di sposi zi one
dei consiglieri che ne potranno prendere visione negli orari di cui al seguente prospetto :

G ORNO MATTI NO POVER G3 O NOTE
dalle ore alle ore dalle ore alle ore

Lunedi....... 8, 00 12, 00
Martedi...... 8, 00 12, 00
Mercoledi. . .. 8, 00 12, 00 16, 00 19, 00
Govedi...... 8, 00 12, 00
Venerdi...... 8, 00 12,00 16, 00 19, 00
Sabato.......
Dorreni ca. . . . .
Del deposito sara dato preventivo avviso a tutti i consiglieri conunali nelle forne previste per la

notifica delle convocazioni per |e adunanze consiliari.

| consiglieri comunali hanno facolta di presentare, entro 10 giorni dal deposito di cui innanzi,
emendanenti allo schema di bilancio predisposto dalla G unta Conunal e.

Adi enendanenti dovranno essere fatti nella fornma scritta e non potranno deternminare squilibri di bilancio.

Articolo 29

Conoscenza dei contenuti del bilancio

A fine di assicurare ai cittadini ed agli organisni di partecipazione |la conoscenza dei contenuti
significativi e caratteristici del bilancio annuale e dei suoi allegati, in aggiunta alle prescrizioni
previste dallo statuto e dai regolanenti, sara cura del responsabile dei servizi finanziari di inviare,
entro 15 giorni dall’avvenuto deposito di cui al precedente articolo 28, un estratto dello schema di
bi | anci o annual e corredato della rel azione dell’organo di revisione :
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agli organism di partecipazione aventi sede nel comnune;
al | e organi zzazi oni sindacali.

Il responsabile dei servizi finanziari dara notizia ai cittadini dell’avvenuta deliberazione del bilancio
con apposito avviso da affiggere all’Albo Pretorio e negli altri luoghi pubblici entro i 5 giorni
successivi all’ approvazi one.

In presenza di enendamenti significativi allo schema di bilancio, |la comunicazione di cui al comnma 1 viene
successi vanente integrata.

Articolo 30
Allegati al bilancio di previsione

Il bilancio di previsione, in aggiunta agli elaborati previsti dall’articolo 14 del D.Lgs. 25 febbraio
1995, n.77, e da altre disposizioni di |egge, potra essere integrato di ulteriore nodulistica ove prevista
dal Regol anento di cui all’articolo 14 del D.Lgs. 77/95 :

Per sonal e;

Ri nborso di prestiti;

Fondi di ammort anent o;

Fitti reali di terreni;

Fitti attivi di fabbricati;

fitti attivi diversi;

Censi, canoni e livelli;

Diritti e rendite patrinoniali diverse;

Interessi attivi su anticipazioni e crediti;

10. Entrate vincol ate per |egge;

11. Trasferinmento di capitali;

12. Funzi oni del egate dall a regione;

13. Avanzo di Amm ni strazi one;

14. Abbonanenti a riviste e pubblicazioni specializzate;
15.Indennita di carica agli aministratori;

16. Gettoni di presenza e rinborso spese ai conponenti delle Conmi ssioni;
17. Canoni di concessioni;

18. Mant eni nento indigenti inabili al |avoro;

19. Contributi a societa sportive e ricreative, ect.;
20. Contributi vari;

21. Prem di assicurazione;

22. Copertura assicurativa nmezzi dei dipendenti;

23. Fitti passivi;

24.Servizi rilevanti ai fini 1.V.A;

25. Certificato di pubblicazione.

CeNoOrwONE

Il responsabile dei servizi finanziari, di sua iniziativa, a richiesta dell’ amm nistrazione o per
di sposi zi one del Segretario Comunale, potra dotare il bilancio di altri allegati ritenuti utili per una piu
chiara lettura dello stesso.

di eventuali enendarmenti agli schem di bilancio predisposti dall’organo esecutorio devono essere
presentati dai consiglieri entro il termne perentorio del 20-10 all’Uficio di Segreteria. Il Segretario
Comunal e cura |’istruttoria delle proposte di enendanento le quali, al fine di essere poste in discussione,
devono riportare i pareri di cui all’'articolo 53 della |legge 142/90 entro i tre giorni successivi dalla
richiesta. Ove |’'enendanento conportasse naggiori o nuovi oneri, nonché minori entrate, il responsabile
dell’ Ufficio di Ragioneria dovra proporre entro il termine di cui sopra (tre giorni) al Consiglio i nezzi

per assicurare |’ equilibrio economco e finanziario del bilancio.
Articolo 31
Pi ano degli investinenti

Il piano & costituito dall'insieme degli investinenti che |'ente intende realizzare nell'arco tenporale
preso in considerazione dal bilancio pluriennale.

Il piano e atto fondanental e del Consiglio e gli investinenti in esso riconpresi sono iscritti nel bilancio
annual e e pluriennale e costituiscono obiettivi da realizzare nel periodo considerato.

Il piano degli investimenti conprende al suo interno il progranma delle opere pubbliche di cui alla |egge
11 febbraio 1994, n. 109 e di cui all'art. 14, lettera d), del D.Lgs. 77/95 e successive nodificazioni.

Per ogni singolo investinento il piano contiene i seguenti principali elenenti:

finalita dell'investinento;
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5.

1.

analisi di fattibilita;
ordine di priorita;
situazione progettual e, caratteristiche tecniche del progetto e tenpi di realizzazione;

oneri e proventi indotti dall'investinento;
ogni elenmento utile a valutare i costi e i benefici connessi con |'investinento.
Il piano degli investimenti e oggetto di gestione contabile conconmitante con |'evoluzione delle diverse
fasi della spesa e dei relativi finanziamenti, in particolare al fine di controllare i tenpi di
real i zzazi one del | 'investinento.
Articol o 32

Pi ano esecutivo di gestione
Entro 10 giorni dalla assunzione della deliberazione consiliare di approvazi one del bilancio di previsione,
la Gunta definisce il piano esecutivo di gestione in applicazione dell’articolo 11 del D.Lgs. 25 febbraio
1995, n.77.

Con | a deliberazione di cui al comma 1 la Gunta Conunal e dovra individuare :
a) gli obiettivi da raggiungere con il piano;
b) I"amontare delle risorse e degli interventi necessari per il raggiunginento degli obiettivi;
c) gli uffici edi servizi incaricati della realizzazione del piano;
d) i responsabili degli obiettivi.
Articol o 33

Gestione del piano esecutivo

Con le nodalita previste dallo stesso piano esecutivo, il responsabile dovra riferire, alla Gunta
Conunal e, sulle varie fasi di avanzanento.

Articolo 34
Depositi per spese contrattuali, d asta e cauzionali
| prelievi e le restituzioni dei depositi per spese contrattuali, d asta e cauzionali saranno disposti con

det er mi nazi one del responsabile del’area finanziaria.

La restituzione delle some alle ditte non aggiudicatarie sara disposta i medi atanmente, in esecuzione del
verbal e di aggi udi cazi one.

Nei casi di aggiudicazione con riserva |la restituzione del deposito alla seconda ditta sara disposta sol o
dopo | a definizione delle rispettive procedure.

Al prelievi e alle restituzioni dei depositi si provvedera con regolari mandati di paganento.
Articolo 35

Verifica dei paranetri di gestione

Al funzionario responsabile del servizio & affidata la verifica del rispetto dei paranetri di riscontro
della situazione di deficitarieta strutturale e della tabella dei paranetri gestionali con andanmento
triennale di cui all’articolo 70, comma 5, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n.77.

Gsservando uno scostanmento negativo dei paranetri di cui al prino comma, il responsabile del servizio dovra
darne conuni cazi one i medi ata al Sindaco e all’organo di revisione.
CAPO | V

REGQ STRI CONTABI LI OBBLI GATORI
Articol o 36
Regi stri contabili obbligatori

All"Uficio preposto al servizio di contabilita oltre al bilancio, alla sua gestione ed al conto del
bi l anci o, fanno capo |l e responsabilita in ordine alla regolare tenuta dei seguenti registri contabili

1. mastro della contabilita;

2. registri degli inventari;
3. registri per il servizio econonal e;
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1.

2.

A)

4. registro delle fatture;

5. registro di carico e scarico dei registri vidimati e bollettari di riscossione.

Articolo 37

Mastro della contabilita

Per nmastro della contabilita si intende un registro rilegato o a schede nobili conprendente :

A) -il giornale di cassa dell’entrata;

B) -il nmastro dell’entrata;

C) -il carico dei ruoli;

D) -il giornale di cassa della spesa;

E) -il mastro della spesa;

F) -il registro degli inpegni sul bilancio pluriennale.
Tutti i registri di cui al prinb comma, anche se il servizio e informatizzato, dovranno esporre,
caso, i seguenti elenenti

- G ORNALE DI CASSA DELL’ ENTRATA

in ogni

numer o_pr ogr essi vo;

data di em ssione;

riferinmento al bilancio;

inmporto, distintamente per conpetenza e residui;

Lol Bl il
SIS NI

prospetto delle riscossioni effettuate trimestral nente.

B) - MASTRO DELL’' ENTRATA

b. 1 riferinmento al bilancio distintanente per |la conpetenza e per i residui;
b. 2 variazioni al bilancio;

b.3 estrem degli accertanenti;

b. 4 elenenti degli ordinativi emessi distintamente per |a conpetenza e per i residui;

b.5 prospetto per gli elenenti da rilevare in consuntivo.

C) - CAR CO DElI RuQLI

c.1 data di consegna al concessionario;

c.2 natura del ruolo - indicazione se di conpetenza o dei residui;

c.3 tributi iscritti a ruolo;

c.4 amont are del ruol o;

c.5 conpensi al concessionario distintamente a carico del conune ed a carico del contribuente;
c.6 date di scadenza e |’ ammontare di ciascuna rata.

D) - G ORNALE DI CASSA DELLA SPESA

numer o progr essi vo;

data di em ssione;

riferinmento al bil ancio;

inmporto, distintamente per conpetenza e residui;

prospetto dei paganenti effettuati trinestral nente.

- MASTRO DELLA SPESA

riferinmenti al bilancio, distintanente per |a conpetenza e per i residui;

variazioni al bilancio;

estrem degli inpegni;

elementi dei mandati enessi distintanente per |a conpetenza e per i residui;

L Ll Bl o
[SIENIMING

prospetto degli elenenti da rilevare in consuntivo.

F) - REA STRO DEG.I | MPEGNI SUL BI LANCI O PLURI ENNALE
f.l anno di riferinento;
f.2 estrem dei provvedi nenti di inpegno;
f.3 ammont are degli inpegni distintanente per anno.
Articolo 38
Altri registri contabili : inventari - servizio econonal e
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La tenuta dei registri degli inventari sara disciplinata da apposito regol anento.
La tenuta dei registri econonali sara disciplinata da apposito regol anento.
Il registro delle fatture deve contenere tutti gli elementi della fattura nonché della |iquidazione e del
paganent o.
Il registro di carico e scarico di tutti i registri e di tutti i bollettari di riscossione di cui al
precedente articolo 24, comma 1, sara tenuto dall’econonp conunal e.

Articol o 39

oiettivi di gestione

L' organo esecutivo determina gli obiettivi di gestione e affida gli stessi ai responsabili dei serviazi,
unitarmente alle necessarie dotazioni finanziarie, con riferimento alla struttura organizzativa dell'ente,
nelle sue articolazioni in servizi e centri di costo, ognuno con il proprio responsabile.

In particolare gli obiettivi di gestione sono esplicitati in nodo da consentire |'attivazione delle

responsabilita di gestione e di risultato nei soggetti individuati nella struttura dell'ente ai fini di cui
al l e norne del presente regol amento.

Il contenuto degli obiettivi € integrato dalle conseguenti direttive in mbdo da consentire, in base alla
| egi sl azione vigente, |"attivazione del potere di accertanento delle entrate e di inpegno delle spese da
parte dei responsabili dei servizi.

Qualora le risorse attribuite ai servizi operativi siano utilizzate, tramte |'espletamento di procedure e
| a predisposizione degli atti ammnistrativi da parte di uno o piu servizi di supporto, |'organo esecutivo
indica separatamente gli obiettivi e le risorse attribuite al servizio operativo nonché gli obiettivi e le
risorse attribuite al servizio di supporto.
Articol o 40
Contenuto delle direttive dell'organo esecutivo

Le direttive approvate dall'organo esecutivo per |'affidanento ai responsabili dei servizi degli obiettivi
di gestione e delle correlate dotazioni finanziarie, realizzano i seguenti principali colleganenti:

col l egamento con il bilancio pluriennale e annuale sotto il profilo contabile in riferinmento alle
risorse e agli interventi da attribuire ai centri di costo, ai servizi ed alle funzioni. Le risorse
di entrata sono individuate in nodo da risultare attribuibili ai servizi e agli eventuali centri di
costo, qualora a questi specificatanente riferite;

col l egamento con i centri di responsabilita sotto il profilo organizzativo nediante il riferinento

ai servizi ed ai centri di costo che costituiscono la struttura dell'ente utilizzando la
configurazione tecnica del bilancio in nmodo da realizzare |la mgliore corrispondenza con |'assetto
organi zzativo dell'ente. Sono individuati in particolare i servizi di supporto, i servizi operativi
e gli eventuali servizi di coordinanento ai fini di cui alle norme del presente regol anento;

col | eganmento sotto il profilo programmati co nmediante |a connessione e il raccordo tra gli obiettivi

e le direttive determnate ed approvate dall’ organo esecutivo e i programm ed eventuali progetti

di cui alla relazione previsionale e programmatica, al bilancio pluriennale ed al bilancio annual e.
Il provvedi mento dell’ organo esecutivo che affida gli obiettivi gestionali unitanente alle risorse, da atto

del processo di definizione e verifica di fattibilita tra organo esecutivo e responsabili dei servizi in
ordine alla relazione tra gli obiettivi e le risorse.

Articolo 41
Autori zzazione a contrattare
In base agli indirizzi espressi dal Consiglio con |'approvazione dei docunenti previsionali o di altri atti
fondamentali, i responsabili dei servizi sono autorizzati a contrattare nei limti e secondo i principi
indicati dall'organo esecutivo nel piano esecutivo di gestione, tenuto conto degli obiettivi assegnati e
delle direttive definite.

Le direttive esprimono i contenuti di cui all'art. 56 della | egge 8 giugno 1990, n. 142.

Articolo 42

Conpet enze dei responsabili dei servizi
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| responsabili dei servizi dell'ente realizzano entro il 30 giugno e il 30 settenmbre di ciascun anno la
verifica dello stato di accertamento e di inpegno delle risorse e degli interventi attribuiti dall'organo
esecuti vo.

La verifica di cui al precedente comma si riferisce anche alla determ nazione dello stato di attuazione dei
progranm e dei progetti di cui al bilancio annuale ed alla relazione previsionale e programmtica nonché
del grado di realizzazione degli obiettivi affidati dall'organo esecutivo.

I risultati della verifica di cui ai precedenti commi sono conunicati all'organo esecutivo tramte il
servizio finanziario che svolge |la funzione di coordinanento e di supporto alle verifiche medesine.

Il servizio finanziario analizza e aggrega le informazioni ricevute dai responsabili dei servizi ai fini
del controllo e della salvaguardia degli equilibri di bilancio di cui alla legge e al presente regol amento.

Articolo 43

Modi fiche alle dotazioni e agli obiettivi assegnati ai servizi

Qualora a seguito delle verifiche di cui al precedente articolo il responsabile del servizio ritenga
necessaria una nodifica della dotazione assegnata dall'organo esecutivo, propone la stessa con notivata
rel azione indirizzata al capo dell'anm nistrazione, tramite il servizio finanziario.

La rel azi one conti ene:

le valutazioni del responsabile del servizio dal punto di vista tecnico gestionale ed econom co
finanzi ario;

i dati finanziari sullo stato degli accertanmenti e degli inpegni delle risorse e degli interventi
di cui al prino conma del precedente articol o;

i dati e le notizie sullo stato di attuazione dei programmi e dei progetti nonché sulla
realizzazione degli obiettivi di cui ai comm secondo e terzo del precedente articol o;

I e val utazioni del responsabile del servizio riferite alle conseguenze in termni di programm, di
progetti e di obiettivi gestionali che derivano dall'eventuale mancata accettazione totale o
parzial e della proposta di nodifica;

le valutazioni del servizio finanziario con riferinmento al coordi nanmento generale delle entrate e
del Il e spese di bilancio.

Qualora la proposta di nodifica del responsabile del servizio riguardi nezzi finanziari che risultano
esuberanti rispetto ai fabbisogni o alle possibilita di inpiego, il servizio finanziario propone |a
destinazione delle risorse di bilancio che si rendono |ibere.

La proposta di nodifica pud anche essere riferita unicamente agli obiettivi gestionali senza prevedere
ri modul azi one del | a dot azi one finanziari a.

L' organo esecutivo notiva con propria deliberazione |a mancata accettazione o |'accettazione con varianti
dell a proposta di nodifica della dotazione o degli obiettivi.

L' organo esecutivo pud richiedere ulteriori dati ed elementi integrativi di giudizio al responsabile del
servizio o al servizio finanziario.

La deliberazione dell'organo esecutivo € adottata entro dieci giorni dal ricevimento della rel azione del
responsabi | e del servizio.

Articolo 44
Def i ni zi one dell e dotazioni e degli obiettivi nel corso dell'esercizio
Qualora |'organo esecutivo non abbia definito o abbia individuato solo in parte gli obiettivi e le
correl ate dotazioni finanziarie da affidare al responsabile del servizio, quest'ultino, con |a relazione di
cui al precedente articolo, ne richiede e sollecita |la determ nazione ai fini dell'adozione ed esecuzione

dei provvedi nenti di gestione.

La rel azione contiene anche |a val utazione delle conseguenze che derivano dalla mancata definizione degli
obiettivi e delle dotazioni finanziarie.

L' organo esecutivo, in ordine alla relazione del responsabile del servizio, adotta notivata deliberazione.
Articol o 45

Indirizzi programmatici e deliberazioni degli organi collegiali
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| casi di inanmmissibilita e inprocedibilita delle deliberazioni consiliari e di giunta che non sono
coerenti con le previsioni della relazione previsionale e progranmatica sono i seguenti:

mancanza di conpatibilita con le previsioni dei nezzi finanziari e delle fonti di finanzianento dei
programm e dei progetti a livello annuale e pluriennale;

contrasto con le finalita dei programmi e dei progetti indicati nel bilancio annuale e pluriennale
intermni di indirizzi e di contenuti;

nmancanza di conpatibilita con la previsione delle risorse finanziarie destinate alla spesa corrente
consol idata, di sviluppo e di investinento;

mancanza di conpatibilita con le risorse umane e strunentali destinate a ciascun programa e
progetto;

mancanza di coerenza con |le previsioni degli strumenti urbanistici e relativi piani di attuazione e
con i piani econom co-finanziari;

- contrasto con gli obiettivi formulati per gli organisnm gestionali dell'ente.
Le deliberazioni della giunta che apportando variazioni al piano esecutivo di gestione conportano
nmodi ficazioni ai programm e ai progetti della relazione previsionale e alle relative dotazioni finanziarie
sono i nprocedi bili.

L'inamm ssibilita e |'inprocedibilita delle deliberazioni degli organi collegiali di cui al presente

articolo e valutata in sede di rilascio dei pareri preventivi di regolarita tecnica e contabile.

Qualora i pareri risultino negativi la deliberazione non pud avere corso e se adottata dall'organo
col | egi al e non puo produrre effetti.

CAPO V
LA GESTI ONE DEL BI LANCI O
Articolo 46

Fasi delle entrate

Le fasi di gestione delle entrate sono |'affidanento, |'accertanmento, la riscossione e il versanento.
L' affidamento delle risorse di entrata ai responsabili dei servizi si realizza sulla base del bilancio
annuale e relativi allegati e con |'approvazione del piano esecutivo di gestione, unitamente alla

definizione degli obiettivi e delle direttive gestionali.

L' accertanento costituisce la prima fase di gestione delle entrate realizzata dai responsabili dei servizi
nei termni di cui all'art. 21 e seguenti del D.Lgs. 77/95 e sulla base delle direttive di cui alla fase di
af fi danent o.

Articol o 47

Disciplina dell"accertanento delle entrate

| responsabili dei servizi devono operare affinché le previsioni di entrata si traducano in disponibilita
finanziarie certe ed esigibili sulla base degli indirizzi e delle direttive degli organi di governo
del | " ente.

Il responsabile del procedinento con il quale viene accertata |'entrata € individuato nel responsabile del

servizio al quale |'entrata stessa e affidata con |'operazione di determ nazione dei programm, dei

progetti e degli obiettivi gestionali di cui al bilancio di previsione e relativi allegati ed al Piano
Esecutivo di GCestione.

Il responsabile del servizio di cui al comma precedente trasnette al responsabile del servizio finanziario
| "idonea documentazione di cui all'art. 22 dell'ordinamento con proprio provvedi nento sottoscritto, datato
e nunerato progressivanente. Copia della docunentazione & conservata dal responsabile del servizio ai fini
di cui al successivo articolo.

La trasm ssione dell'idonea docunentazi one avviene entro tre giorni dal nonento in cui si sono perfezionati
tutti gli elementi costitutivi dell'accertanmento di cui all'art. 21 dell'ordinamento e comunque entro il 31
di cenbre.

Il controllo e il riscontro sull'idonea docunentazione in base alla quale si realizza |'accertanento sono

operati nei termini e secondo le nodalita di cui al precedente articolo 20.

La rilevazione nelle scritture contabili dell'accertamento di entrata avviene a cura del responsabile delle
conpetente unita organi zzativa del servizio finanziario.

Articol o 48
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Ri scossi one delle entrate

L' ordinativo d'incasso € il docunento con cui il tesoriere & autorizzato a riscuotere o con cui |'ente
regol arizza la riscossione diretta di una determ nata sonmma.

L'ordinativo di incasso di cui all'art. 24 dell'ordinanento & predisposto dalla conpetente unita
organi zzativa del servizio finanziario sulla base dell'idonea docunentazione di cui all'art. 22
del | ' or di narent o.

Il responsabile del servizio finanziario provvede alla sottoscrizione dell'ordinativo. In sua assenza o
mancanza provvede il responsabile dell’area econoni co-finanziaria.

L' ordinativo e quindi trasnesso al Tesoriere ai sensi dell'art. 24 dell'ordinanento a cura della conpetente
unita organi zzativa del servizio finanziario che provvede altresi alle conseguenti rilevazioni contabili.

Nel caso di riscossione diretta da parte del tesoriere da regolarizzare con em ssione dell'ordinativo
d incasso il controllo e la verifica dell'introito sono di conpetenza del responsabile del servizio a cui
|'entrata & stata affidata e costituiscono presupposto dell'enissione dell'ordinativo di riscossione.

Le somme introitate tramite il servizio dei conti correnti postali sono prelevate dal servizio finanziario
con cadenza periodi ca non superiore a quindici giorni.

Articol o 49
Versanmento delle entrate

di incaricati interni, designati con provvedi mento formal e dell'anm ni strazione, versano | e sonmre riscosse

presso la tesoreria dell'ente entro il giorno quindici e il giorno trenta di ogni nese.
Qgni qualvolta la giacenza delle some riscosse superi |'importo di lire 1 mlione |'incaricato dovra
provvedere all'immediato versamento presso la tesoreria conunale anche prima dei termni previsti al

precedente comma.
Articol o 50
Em ssione dei ruoli di riscossione
I ruoli relativi ai tributi debbono essere enessi nel rispetto delle procedure fissate dalla |egge.
I ruoli per la riscossione delle entrate patrinoniali e delle altre entrate non tributarie saranno enessi

nel rispetto dei relativi regolanenti.

Prima della consegna per la riscossione i ruoli dovranno essere caricati nell’apposito registro di cui al
precedente articol o 50.

L' avvenuta consegna all’incaricato della riscossione dovra risultare da apposita ricevuta.
Articol o 51

Vigilanza sulla gestione delle entrate

Il Segretario Conunale, il responsabile dei servizi finanziari e i responsabili dei servizi, secondo |le
rispettive attribuzioni e conpetenze, sono tenuti a curare, sotto la loro personale responsabilita, che
|"accertanento, la riscossione e il versanento delle entrate trovino puntuale riscontro operativo e
gestionale, redigendo, entro due giorni, apposita relazione per riferire al Sindaco, all’Qgano di

revisione e all’ufficio controllo e gestione se istituito, qualora rilevino fatti o eventi che possano

arrecare pregiudizio al buon andamento del |’ amm nistrazione ed al risultato finale della gestione. Con la

stessa rel azi one dovranno essere proposti i provvedinenti da adottare per rimuovere le irregolarita.
Articolo 52

Fasi delle spese

Le fasi di gestione delle spese sono |'assegnazione, |'inpegno, la |iquidazione, |'ordinazione e il
paganent o.

L' assegnazione e |la fase che si perfeziona con il bilancio di previsione nei confronti di ciascun servizio
e con | e singol e deliberazioni dell'organo esecutivo nei confronti dei singoli responsabili dei servizi, in

sede di determ nazione degli obiettivi gestionali e delle relative dotazioni finanziarie.

Articolo 53

Prenot azi one del | ' i npegno
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Durante la gestione i responsabili dei servizi operativi e di supporto possono prenotare inpegni relativi a
procedure in via di espletanento.

La prenotazi one dell'inpegno deve essere richiesta dal responsabile del servizio con proprio provvedi nento,
sottoscritto, datato, numerato progressivanente e contenente |'individuazione dell"'ufficio di provenienza.

Il provvedi mento deve indicare |la fase preparatoria del procedinento formativo dell'inpegno che costituisce
il presupposto giuridico-amministrativo della richiesta di prenotazione, |'anmmontare della stessa e gli
estrem dell'inputazione che pud avvenire anche su esercizi successivi conpresi nel bilancio pluriennale.

Il provvedi mento di prenotazione dell'inpegno € trasmesso in copia alla conpetente unita organi zzativa del
servizio finanziario entro tre giorni dal nonento del suo fornale perfezionanento, per le rilevazioni
contabili conseguenti .

La rilevazione della prenotazione d'inpegno si intende perfezionata se entro tre giorni dal ricevinmento il
servizio finanziario non formula rilievi in ordine alla regolarita contabile della richiesta.

Articol o 54
Controlli sulle prenotazioni di inpegno
Il servizio finanziario effettua periodici controlli sulle prenotazioni di inpegno rilevate su richiesta
dei responsabili dei servizi, sia ai fini della salvaguardia della copertura finanziaria dell'inmpegno in
corso di formazione, sia ai fini di controllare il processo formativo dell'obbligazione di spesa da
concludersi entro il termne dell'esercizio.
Articol o 55

I npegni di spesa correlati ad entrate a destinazione vincol ata

di atti dinpegni riferiti alle spese di cui all'art. 27, comma 5, dell'ordinanento sono sottoscritti dai
responsabili dei servizi ai quali sono stati affidati i nezzi finanziari sulla base del bilancio di
previ si one.

di atti di cui al comma precedente sono esecutivi con |'approvazione del visto di regolarita contabile
attestante la copertura finanziaria da parte del responsabile del servizio finanziario.

Le entrate che finanziano |le spese con vincolo di specifica destinazione devono essere individuate dalla
| egge.

Qualora la legge individui |a destinazione delle entrate con |'indicazione delle categorie generali delle
spese, occorre che |'ente specifichi il progetto di fattibilita dell'intervento di spesa e i tenpi presunti
per il perfezionanmento dell'inpegno di cui all'art. 27, conma 1 dell' ordi nanento.

Se |la specificazione dell'intervento non si realizza nei termni di cui al precedente conma entro il 31
dicenbre, le risorse di entrata affluiscono al risultato di gestione tra i fondi con vincolo di

desti nazi one.
Le disposizioni di cui ai precedenti comm si applicano anche all'inpiego dell'avanzo di anmm ni strazi one.
Articolo 56
| npegni pluriennali
di atti di inpegno di spesa relativi ad esercizi successivi, conpresi nel bilancio pluriennale, sono
sottoscritti dai responsabili dei servizi ai quali sono stati affidati i nezzi finanziari sulla base del

bi l anci o di previsione.

L'atto d'inpegno indica |'amontare conplessivo della somma dovuta, |la quota di conpetenza dell'esercizio
incorso e le quote riferite ai singoli esercizi successivi.

L'atto d'inpegno €& esecutivo con |'apposizione del visto di regolarita contabile attestante |a copertura
finanziaria da parte del responsabile del servizio finanziario.

Articol o 57
Atti d'inpegno e visto di regolarita contabile
| dipendenti abilitati alla sottoscrizione degli atti di inpegno sono i responsabili dei servizi operativi

e di supporto, ai quali sono stati affidati i mezzi finanziari sulla base del bilancio di previsione
secondo | e procedure di cui alla legge e al presente regol anento.
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| soggetti che assunobno gli atti d'inpegno sono responsabili della legittinita e della confornmita degli
stessi allo statuto, ai regolanmenti e agli atti fondanentali dell'ente.

Il visto di regolarita contabile attestante |a copertura finanziaria apposto dal responsabile del servizio
finanziario, esclusa la valutazione di legittimta spettante al responsabile del servizio proponente, si
riferisce:

al | "esistenza della copertura finanziaria della spesa cone previsto al precedente art. 20;

alla giusta inputazione del bilancio annuale o pluriennale;

al l a conpetenza del responsabile del servizio proponente.
Nel | "apporre il visto il responsabile del servizio finanziario fa riferinento al parere preventivo di
regolarita contabile reso sulla deliberazione del conpetente organo collegiale che costituisce presupposto
dell"atto gestionale.
L'atto d'inpegno che & inviato al responsabile del servizio finanziario per |'apposizione del visto é
perfetto perché conpletamente formato in tutti gli elenmenti necessari per la sua esistenza ed € esecutivo
ed efficace dopo |'apposizione del visto di regolarita contabile attestante |a copertura finanziaria.
Qualora in base a norne di legge la deliberazione consiliare o dell'organo esecutivo contenga |a
qualificazione della somma da pagare e il soggetto creditore, si prenota |'inpegno sull'intervento del
bi | anci o di conpetenza.

L'atto di inmpegno del responsabile del servizio & vincolato e consente il perfezionanento del |’ obbligazi one
giuridica a seguito della prenotazione rilevata.

Articol o 58
Li qui dazi one del | e spese

La |iqui dazi one avviene attraverso |le seguenti tre fasi

LI QUI DAZI ONE TECNI CA :

consiste nell’ accertamento, da parte dei responsabili dei servizi e/o degli uffici interessati, che la
fornitura, il lavoro o la prestazione non solo siano stati eseguiti, na che siano state rispettate le
condi zioni contrattuali, i requisiti merceologici, tipologici e le norme dell’arte che furono concordate;

tale accertamento puo risultare da una relazione, da una certificazione o da un visto apposto sulla
fattura.

LI QUI DAZI ONE CONTABI LE :

consi ste nelle seguenti verifiche da parte del responsabile dell’ Uficio :

che | a spesa sia preventivanente autorizzat a;

che la somma da liquidare rientri nei limti dell’inpegno e sia tuttora disponibile;
che | a spesa sia di conpetenza dell’ esercizio;

che i conteggi esposti siano esatti;

che la fattura o altro titolo di spesa sia regolare dal punto di vista fiscale.

LI QUI DAZI ONE AMM NI STRATI VA :

consi ste nell’ adozi one del provvedi nento formal e (determ nazione) di |iquidazione sulla base dell’inpegno e
dell e |iquidazioni tecnica e contabile prina indicate.

Le fatture ricevute che non trovino riscontro in regolari atti di inmpegno o in contratti in precedenza
approvati nelle forme di rito, dopo la loro inmediata registrazione, trattenendone una fotocopia, debbono
essere restituite, entro il secondo giorno non festivo, al fornitore, a cura del responsabile della
|'i qui dazi one tecnica, con |’ eccezione del difetto del titolo costitutivo, in capo all’ ente, della pretesa
sottost ant e obbl i gazi one.

Alla liquidazione di spese fisse : stipendi, conpensi e indennita fisse al personale dipendente, indennita

di carica agli ammnistratori e consiglieri conunali, canoni di |ocazione e spese previste da contratti
regol armente approvati, prem assicurativi, rate di amortanento di nutui passivi, provvedono direttanente
i responsabili dei servizi conpetenti nediante note tecniche o elenchi noninativi da conunicare,
debi tanente sottoscritti, al responsabile della Iiquidazione ammnistrativa non oltre il quinto giorno

precedente | a scadenza.
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Quando la liquidazione & relativa all’acquisto di beni durevoli o comunque soggetti ad essere inventariati,
sull’originale del titolo dovranno essere trascritti gli estrem di registrazione nei corrispondenti
registri di inventario.

Articolo 59

Paganmento dell e spese - Mdalita di paganento

Il pagamento di qualsiasi spesa deve essere disposto con |’enissione di regolare mandato, a mezzo del
tesoriere comunale. E amesso, inoltre, il solo paganento a nezzo del servizio di econonato nel rigido
rispetto delle procedure previste dal relativo regol anento.

| mandati di pagamento, da enettere a cura della conpetente unita organi zzativa del servizio finanziario
distintamente sulla gestione della conpetenza e dei residui, debbono contenere tutti gli elementi previsti
dall’articolo 29, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n.77.

| mandati relativi ai pagamenti di spese ricorrenti a scadenza determinata per i quali il tesoriere €
conunque tenuto a provvedere per disposizioni di |egge, accordi contrattuali o norme speciali, devono
essere emessi entro i trenta giorni successivi alla richiesta del tesoriere e senpre entro il 31 dicenbre

del | " esercizio cui si riferisce |la spesa.

| mandati di paganento sono sottoscritti dal responsabile del servizio finanziario e di ragioneria. In caso

di sua assenza o inpedinento la sottoscrizione €& effettuata dal responsabile dell’area econom co-
finanziaria.

Del | " avvenut a em ssione dei mandati di pagamento deve essere data pronta comunicazione agli interessati.
Su richiesta scritta dei creditori, il responsabile del servizio finanziario, con espressa annotazione sul
rispettivo mandato, potra disporre che i mandati di pagamento siano estinti dall'istituto di credito

incaricato del servizio di tesoreria con una delle seguenti nodalita :
a) accreditanmento in conto corrente bancario o postale, intestato al creditore;

b) commutazione in assegno circolare non trasferibile a favore del creditore, da spedire al
richiedente nediante lettera raccomnandata con avviso di ricevimento e con spese a carico del
destinatario;

c) commutazione in vaglia postale ordinario o telegrafico o in assegno postale |ocalizzato, con tassa
a carico del richiedente.

| mandati di paganento, individuali o collettivi, rimasti interanente o parzialnente inestinti alla data
del 31 dicenbre, sono comutati d ufficio in assegni postali localizzati o in assegni circolari non
trasferibili intestati ai creditori.

| nmandati di paganento, accreditati o conmutati ai sensi del precedente articolo, si considerano titoli
pagati agli effetti del conto del bilancio.

Le dichiarazioni di accreditanmento o di conmutazi one, che sostituiscono |a quietanza del creditore, devono
risultare sul mandato di paganmento da annotazione recante gli estrem dell’ operazione e il tinbro del
tesoriere. Per le commutazioni di cui alla lettera b) del precedente comma 6 devono essere allegati gli
avvi si di ricevinento.

Nel I a convenzione di tesoreria saranno regolati i rapporti con |'istituto di credito tesoriere in relazione
al | "accertamento del |’ effettivo paganento degli assegni circolari.

Articolo 60

Gestione dell e spese di nodesta entita

Sono consentite, a carico del bilancio comunale, le spese per forniture, prestazioni di servizio e
interventi di nmanutenzione ordinaria di nodesta entita e conunque di inporto conpl essivanente non superiore
a £.3.000.000, I.V.A esclusa, non frazionabile in piu ordini o prestazioni. Il fornale inpegno relativo
al | e spese de quibus viene assunto dal responsabile del servizio finanziario.

La individuazione del soggetto creditore viene effettuata mediante determ nazione dal Responsabile di Area
o dal Direttore generale, a seguito di acquisizione di alneno tre preventivi di spesa richiesti a ditte
speci al i zzate.

Si prescinde, comunque, dall’acquisizione dei richiamati tre preventivi quando |'inporto delle forniture o
prestazioni di cui sopra non superi |’inporto di lire 1.000.000 I.V.A esclusa.
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L’ ordinativo scritto di spesa deve contenere :

|"indi cazione esatta del bene da fornire o del servizio da prestare;

I"inporto presunto con evidenziazione dell’'I.V.A, il capitolo al quale viene inputata |la spesa,
| obbligo per il fornitore di allegare alla fattura |’ ordine ricevuto.
La |iquidazione delle spese effettuate avverra con successiva “Determ nazi one” adottata dai responsabili di

area a presentazione della fattura ed in presenza delle certificazioni o visto di avvenuta fornitura o
servizio effettuato.

CAPO VI
EQU LIBR DI BILANCI O
Articolo 61
Sal vaguardi a degli equilibri di bilancio

Il pareggio di bilancio & inteso come assetto gestionale da preservare con continuita e con riferinmento a
tutte | e componenti finanziarie della gestione.

L'ente rispetta durante la gestione e nelle variazioni di bilancio il pareggio finanziario e tutti gli
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura delle spese correnti e per il finanzianmento degli
investinmenti, secondo |l e norme contabili recate dal D.Lgs. 77/95 e dal presente regol anento.

Il servizio finanziario in applicazione del precedente articolo 42 analizza e aggrega |e infornazioni
ricevute dai responsabili dei servizi e sulla base delle rilevazioni di contabilita generale finanziaria
provvede a quanto segue:

istruire la ricognizione sullo stato di attuazione dei programmi e dei progetti;

istruire i provvedinmenti necessari per il ripiano degli eventuali debiti di cui all'art. 37
del | ' or di nanent o;

proporre le msure necessarie a ripristinare il pareggio qualora i dati della gestione finanziaria
facci ano prevedere un di savanzo di anmi ni strazione o di gestione, per squilibrio della gestione di
conpetenza ovvero della gestione dei residui.

Il servizio finanziario propone altresi le msure necessarie per il ripiano dell'eventual e disavanzo di
amm ni strazione risultante dal rendiconto approvato.

L' analisi delle infornazioni gestionali ricevute dai responsabili dei servizi riguarda in particolare:

per I'entrata lo stato delle risorse assegnate alla responsabilita di acquisizione dei servizi e lo
stato degli accertanenti;

per |l'uscita lo stato dei mezzi finanziari attribuiti ai servizi, delle prenotazioni di inpegno e
degli inpegni.
Le informazioni di natura contabile sono riferite ai programm, ai progetti e agli obiettivi gestionali
affidati ai servizi e ai centri di costo e di ricavo, nonché alle attivita e passivita patrinoniali
attribuite agli stessi secondo |le norme del presente regol anento.
Il responsabile del servizio finanziario realizza il <controllo interno sugli equilibri di bilancio
deternminando |l o stato di accertamento delle entrate e di inpegno delle spese al : 30 aprile, 30 giugno e 30
settenbre di ogni esercizio finanziario.

Articolo 62

Provvedi menti dell'organo consiliare in ordine
ai programm e agli equilibri di bilancio

L' organo consiliare provvede entro il 30 giugno e il 30 settembre di ogni anno ad effettuare la
ricogni zione sullo stato di attuazione dei programm .

In tale sede adotta contestualnente con delibera gli altri provvedinenti di cui all"art. 36, 2 comm,
secondo periodo, dell"' ordi nanmento.

Articolo 63

Sal vaguardi a degli equilibri e assestamento generale di bilancio
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1. Il processo di controllo e salvaguardia degli equilibri di bilancio & inserito contabilnente e
gestional nente nel procedinento di fornazione dell'assestamento generale di bilancio di cui all'art. 17,
comma 8 del | ' ordi nanent o.

2. Le proposte di assestanento generale di bilancio sono el aborate, sulla base delle risultanze comnunicate dai

responsabili dei servizi nello svolgersi del processo di cui al prim comma, entro il 15 settenbre di ogni
anno.

Articolo 64

Sal vaguardi a degli equilibri e fornazione del bilancio
1. Il processo di controllo e salvaguardia degli equilibri di bilancio e di formazione dell'assestanento
generale di cui al precedente articolo sono inseriti contabilmente e gestionalnente nel procedi nento di
formazi one del bilancio dell'anno successivo e del relativo quadro di riferinento pluriennale.
CAPO VI |
I L CONTROLLO DI GESTI ONE
Articol o 65

Il controllo di gestione

1. Il controllo di gestione assune le caratteristiche del controllo funzionale riferito all'intera attivita
dell'ente, rivolto al perfezionanento e mgliore coordinanento dell'azione ammnistrativa, ai fini
dell"efficienza e dell'efficacia dell'azione e della economcita della spesa pubblica |ocale.

2. E controllo interno e conconitante allo svolginmento dell'attivita ammnistrativa finalizzato a orientare

|'attivita stessa e a rinmuovere eventuali disfunzioni per garantire |'otteninento dei seguenti principali
risultati:

la «corretta individuazione degli obiettivi effettivamente prioritari per la collettivita
amm ni strata;

il perseguinmento degli obiettivi nei nodi e nei tenpi piu opportuni sotto |'aspetto dell'efficienza
e dell"'efficacia tenendo conto delle risorse disponibili;

I"inparzialita e il buon andanento dell'azi one anmm nistrativa.
Articol o 66

Le finalita del controllo di gestione

1. Le finalita principali del controllo di gestione o funzionale sono cosi determ nate:

rappresentare |lo strumento della partecipazione intesa conme perseguinmento degli obiettivi
concordati fra gli organi e i soggetti responsabili degli indirizzi e degli obiettivi e i soggetti
responsabili della gestione e dei risultati;

conseguire |'economicita quale inpiego delle risorse il piu possibile rispondente al
soddi sfaci nento del | e esigenze dei soggetti amministrati;

conseguire il coordinanmento delle attivita nel caso di piu centri decisionali ed operativi
aut onomi ;

esercitare la funzione di inpulso qualora per fenoneni di inerzia o inefficienza decisionale o
funzionale si registrino ritardi rispetto ai tenpi previsti per la fornul azione dei programm o la
real i zzazi one dei progetti.

Articolo 67

Qggetto del controllo di gestione

1. Il controllo di gestione e riferito ai seguenti principali contenuti e requisiti dell'azione
amm ni strativa:

la coerenza rispetto ai programmi ed ai progetti contenuti nei docunenti previsionali e
programmatici dell'ente;
la conpatibilita rispetto alle strutture gestionali interne ed ai condizionanenti tecnici e

giuridici esterni;
| " adeguat ezza rispetto alle risorse finanziarie disponibili;
|"efficacia delle nodalita di attuazione prescelte rispetto alle alternative disponibili;
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|"efficienza dei processi di attivazione e di gestione dei servizi.
Articol o 68

La struttura operativa del controllo di gestione

La struttura operativa alla quale & assegnata |a funzione del controllo di gestione & servizio di supporto,
con proprio responsabile, che predi spone strumenti destinati ai responsabili delle politiche dell'ente e ai
responsabi | i della gestione per le finalita volute dalla legge, dallo statuto e dal presente regol anento.

Le analisi e gli strunmenti predisposti dalla struttura di cui al comma precedente sono inpiegati dagli
ammnistratori in ternmni di programmazione e controllo e dai responsabili dei servizi in termni
direzionali in ordine alla gestione e ai risultati anche ai sensi del precedente art. 15, quarto comma.

La struttura di cui al prinbo conmma €& autonoma sia rispetto agli organi di governo sia rispetto ai
responsabili della gestione ed e inserita nell'area econonico-finanziaria al fine di agire in nodo
coordinato ed integrato rispetto al sistena infornmativo finanziario ed econom co-patrinonial e.

Il responsabile del servizio finanziario e preposto al coordinamento e alla direzione conplessiva
dell"attivita svolta dalla struttura operativa del controllo di gestione.

Articol o 69
Fasi del controllo di gestione

Il controllo di gestione si articola nelle seguenti fasi:

predi sposi zi one ed analisi di un piano dettagliato di obiettivi;

rilevazione dei dati relativi ai costi ed ai proventi nonché rilevazione dei risultati raggiunti in
riferimento ai singoli servizi e centri di costo, ove previsti;

val utazione dei dati predetti in rapporto al piano degli obiettivi al fine di verificare il loro
stato di attuazione e di msurare |'efficacia, |'efficienza e il grado di economcita dell'azione
intrapresa;

el aborazione di indici e paranetri finanziari, economci e di attivita riferiti ai servizi ed ai
centri di costo;

el aborazione di relazioni periodiche riferite all'attivita conplessiva dell'ente, alla gestione di
aree di attivita, alla gestione dei singoli servizi o centri di costo o di singoli programmi e
progetti.

Articolo 70

Referto del controllo di gestione
Il coordinamento e I|'integrazione delle attivita dell'ente ed il colleganento tra la responsabilita

direzionale, politica e gestionale, e la responsabilita economica € attuato con un adeguato insiene di
i nformazioni che si caratterizzano perché risultano finalizzate rispetto ai destinatari e rispetto alla
real i zzazi one dei programm e dei progetti dell'ente.
Le informazioni e gli strumenti derivanti dall'attuazione del controllo funzionale sono articolate in nodo
sistematico in referti da inviare agli ammnistratori e ai responsabili dei servizi con cadenza
trinestral e.
CAPO VI I |
IL SERVI ZI O DI TESORERI A
Articolo 71
Affidanento del servizio di tesoreria - Procedura
Il servizio di tesoreria viene affidato a seguito di gara di licitazione privata con nodalita che
rispettino i principi di concorrenza, fra tutte le banche autorizzate a svolgere |'attivita di cui
all’articolo 10 del D.Lgs. 1° settenbre 1993, n. 385.
La durata del contratto, di regola, € di anni cinque.

Sara osservata | a procedura prevista dal Regol anento Conunal e per |la disciplina dei contratti.

Articolo 72

Attivita connesse alla riscossione delle entrate e al pagamento del |l e spese
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Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascia quietanza, numerata in ordine cronologico per esercizio
finanziario.

Gdi estrem della quietanza sono annotati direttamente sulla reversale o su docunentazi one meccanografica
da consegnare all'ente in allegato al proprio rendiconto.

Le entrate sono registrate sul registro di cassa cronol ogi co nel giorno stesso della riscossione.

Il tesoriere deve trasnettere all'ente, a cadenza settinmanale, |a situazione conplessiva delle riscossioni
cosi formul at a:

totale delle riscossioni effettuate annotate secondo le norne di legge che disciplinano l|a
tesoreria unica;

sonmme riscosse senza ordinativo d'incasso indicate singolarnente e annotate cone indicato al punto
precedent e;

ordinativi d'incasso non ancora eseguiti totalmente o parzial mente.
Le informazioni di cui ai commi precedenti possono essere fornite dal tesoriere con netodologie e criteri
informatici, con colleganento diretto tra il servizio finanziario dell'ente e il tesoriere, al fine di
consentire |'interscanbio dei dati e della docunentazione relativa alla gestione del servizio.
La prova docunental e delle riscossioni eseguite e costituita dalla copia delle quietanze rilasciate e dalle
rilevazioni cronol ogi che effettuate sul registro di cassa.
Tutti i registri e supporti contabili relativi al servizio, anche informatici, sono numerati e vidimati a
cura del responsabile del servizio finanziario (o del responsabile dell'unita organizzativa conpetente del
servi zio finanziario).
| registri contabili di cui al comma precedente sono forniti a cura e spese del tesoriere.

| paganenti possono aver luogo solo se i mandati risultano emessi entro i limti dei rispettivi interventi
stanziati in bilancio o dei capitoli per i servizi per conto di terzi.

Il tesoriere provvede all'estinzione dei mandati di pagamento enmessi in conto residui passivi solo ove gli
stessi trovino riscontro nell'elenco dei residui sottoscritto dal responsabile del servizio finanziario e
consegnato al tesoriere, di cui al successivo articolo 80.

Articolo 73

Contabilita del servizio di Tesoreria
Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita analitica, atta a rilevare cronol ogi canente i novinenti
attivi e passivi di cassa e di tutti i registri che si rendono necessari al fini di una chiara rilevazione
contabile delle operazioni di tesoreria.
La contabilita di tesoreria deve pernettere di rilevare le giacenze di liquidita distinte tra fondi non
vincolati e fondi con vincolo di specifica destinazione, rilevando per questi ultim la dinanica delle
si ngol e conponenti vincolate di cassa.
La contabilita di tesoreria & tenuta in osservanza delle norne di |egge sulla tesoreria unica.

Articolo 74

Cestione di titoli e valori

I novinenti di consegna, prelievo e restituzione dei depositi effettuati da terzi per spese contrattuali,

d'asta e cauzionali a garanzia degli inpegni assunti sono disposti dal responsabile del servizio
finanziario (o dall'unita organizzativa conpetente del servizio finanziario) con ordinativi sottoscritti,
datati e nunerati che il tesoriere allega al proprio rendiconto.

Nell o stesso nodo si opera per il trasferinento in gestione al tesoriere dei titoli di proprieta dell'ente.

| novimenti in nunerario, di cui al prino comma, sono rilevati con inputazione ai <rvizi per conto di
terzi e regolarizzati con |'emssione degli ordinativi di entrata e di uscita trimestralmente in sede di
verifica ordinaria di cassa di cui all'art. 64 dell'ordinanento.

Articolo 75

Responsabilita del tesoriere e vigilanza

Il tesoriere e responsabile dei paganmenti effettuati sulla base di titoli di spesa che risultino non
conform alle disposizioni della |egge e del presente regol anento.
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E inoltre responsabile della riscossione delle entrate e degli altri adenpinenti derivanti dall'assunzi one
del servizio.

Informa |'ente di ogni irregolarita o inpedinmento riscontrati e attiva ogni procedura utile per il buon
esito delle operazioni di riscossione e di paganento.

Il tesoriere cura in particolare che le regolarizzazioni dei paganenti e delle riscossioni avvenuti senza
| em ssione degli ordinativi, siano perfezionate nel termne nassino di quindici giorni e conunque entro il
term ne del nese in corso.

In rel azione agli obblighi di versanento degli agenti contabili interni ed esterni il tesoriere, sulla base
delle istruzioni ricevute dal servizio finanziario dell'ente, deve curare il controllo della docunentazi one
giustificativa che |'agente deve presentare a corredo del versamento e dei tenpi stabiliti per il
versanmento stesso, informando |'ente su ogni irregolarita riscontrata.

Il tesoriere opera i prelievi delle somme giacenti sui conti correnti postali due volte al mese, con
cadenza quindicinale richiedendo |a regolarizzazione all'ente nel caso di mancanza dell'ordinativo di cui
all'ultinm conma del precedente art. 48.

Il servizio finanziario esercita la vigilanza sul servizio di tesoreria ed effettua periodi che verifiche
in ordine agli adenpinmenti di cui alla |egge e al presente regol anento.

Articolo 76
Verifiche di cassa
Il responsabile del servizio finanziario, o il responsabile dell'unita organizzativa conpetente del
servizio stesso, provvede al 30 giugno e al 31 dicenbre di ogni anno alla verifica dei fondi di cassa e
degli altri titoli e valori gestiti dal tesoriere nonché dello stato delle riscossioni e dei paganenti.

Alle verifiche di cassa di cui al precedente comma partecipa un conmponente dell'organo esecutivo dell'ente.

Le operazioni di verifica sono verbalizzate con conservazione agli atti del tesoriere e dell'ente del
verbal e sottoscritto da tutti gli intervenuti.

L' amm ni strazione dell'ente o il servizio finanziario possono disporre in qualsiasi nonmento verifiche
straordinarie di cassa.

Articolo 77
Notifica delle persone autorizzate alla firma

Le generalita dei funzionari autorizzati a sottoscrivere i mandati di paganmento, gli ordinativi d'incasso
ed i rispettivi elenchi di trasm ssione, sono conunicate dal Sindaco al tesoriere.

Con | a stessa conuni cazi one dovra essere depositata la relativa firma.
CAPO | X
R LEVAZI ONE E DI MOSTRAZI ONE DEI RI SULTATI DI GESTI ONE
Articolo 78

Verbal e di chiusura

L' organo esecutivo dell'ente approva entro il 31 gennaio di ogni anno il verbale di chiusura ai fini della
deternminazione del risultato provvisorio di gestione e di anministrazione dell'esercizio precedente e
dell'invio al tesoriere dell'elenco dei residui passivi, di cui all'art. 58, 3° commm, dell' ordi namento.

La chiusura dei conti della gestione di conpetenza e dei residui & valutata dal servizio finanziario, dai
singoli servizi dell'ente e dall'organo esecutivo agli effetti della previsione e della gestione dell'anno
in corso, inserita nel quadro di riferinmento pluriennale, secondo il principio di continuita gestionale.

| dati del verbale di chiusura sono utilizzati ai fini della predisposizione della relazione finale di

gestione di cui al successivo articolo e in termini di controllo e di parificazione per i conti degli
agenti contabili interni di cui all'art. 75 dell'ordi nanento.
Articolo 79

Rel azioni finali di gestione dei responsabili dei servizi
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| responsabili dei servizi operativi e di supporto dell'ente redigono e presentano all'organo esecutivo
entro il 28 febbraio di ogni anno la relazione finale di gestione riferita all'attivita dell'anno
finanziario precedente.

La rel azi one assume il contenuto mnino di seguito indicato:

riferimento ai programm, ai progetti e agli obiettivi individuati ed approvati dagli organi di

gover no;
riferinento alle risorse di entrata e alle dotazioni degli interventi assegnate per |a gestione
acquisitiva e per |'"inpiego;

riferinento alle attivita e passivita patrinoniali attribuite;

riferimento ai programmi di spesa in conto capitale o d'investinmento;

val utazione dei risultati raggiunti in termni di efficienza e di efficacia;

val utazione dei risultati dell'esercizio in termni finanziari, economci e patrinmoniali anche in
relazione ai residui attivi e passivi del servizio di cui all'articolo successivo;

val utazi one economica dei costi, dei proventi e dei ricavi e delle variazioni patrinoniali
derivanti dall'attivita svolta;

val utazione dell'attivita svolta e delle risorse di ogni natura inpiegate ed elaborazione di
proposte per il futuro.

Il servizio finanziario, oltre a presentare la propria relazione finale di gestione, opera in termni
strumentali e di supporto per tutti i servizi ai fini della predisposizione della relazione.

Le relazioni finali di gestione sono utilizzate dall'organo esecutivo per |a predisposizione della
relazione di cui all"art. 55 comma 7, della |legge 8 giugno 1990, n. 142.

Unitamente alla relazione finale i responsabili dei servizi inviano al servizio finanziario la propost a

di determ nazione che individua le sorme da conservare a residuo attivo e passivo, indicando per ciascun
debitore e creditore contestualmente le mnori entrate e | e econonmie di spesa.

Articol o 80
Ri accertanento dei residui attivi e passivi

Le relazioni finali di gestione dei responsabili dei servizi di cui all"articolo precedente contengono
|"analisi della revisione delle ragioni del manteninento in tutto o in parte dei residui attivi e passivi.

Il servizio finanziario elabora i dati e le informazioni ricevute dai responsabili dei servizi ai fini del
riaccertamento dei residui di cui all'art. 70, comma 3° dell' ordi nanento.

| responsabili dei servizi con propria determ nazione operano |a ricognizione dei residui attivi e passivi
det ermi nando, per ciascun accertamento e inpegno, |'amontare e i titoli giuridici che giustificano il
mant eni ment o.

Articolo 81
For mazi one dell o schema di conto consuntivo

Lo schena del conto consuntivo corredato degli allegati previsti dalla legge & sottoposto all'esane del
revisore durante |'intero procedinmento della sua formazione e dopo |'approvazione del verbale di chiusura
di cui al precedente articolo 78.

A tale scopo il servizio finanziario stabilisce periodiche riunioni di esame del rendiconto in formazione,
per addivenire entro il 30 aprile all'approvazione da parte dell'organo esecutivo della proposta di
del i berazi one consiliare del rendiconto di gestione e dello schema di rendiconto.

La proposta di deliberazione consiliare e | o schema di rendiconto sono sottoposti all'esane dell'organo di
revisione, in nodo da consentire la presentazione della relazione di cui all'art. 57, conm 5° e 6°, della
| egge 142/90, entro il 20 naggio.

Lo schenma di rendiconto di gestione corredato di tutti gli allegati previsti dalla legge e la relativa

proposta di approvazi one sono posti a disposizione dell'organo consiliare per consentire |'inizio, entro il
10 giugno, della sessione consiliare in cui viene esamnato il rendiconto.
Articol o 82

Appr ovazi one del conto consuntivo

Il rendiconto & deliberato dall'organo consiliare dell'ente entro il 30 giugno, tenuto notivatamente conto
del | a rel azi one dell' organo di revisione.
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Qualora |'organo consiliare apporti nodifiche al conto del tesoriere e degli altri agenti contabili o
i ndividui responsabilita negli ammnistratori ne viene data notizia agli stessi con invito a prendere

cogni zione delle notivazioni entro 15 giorni, insiene al rendiconto approvato e a tutti i docunenti
al l egati .
Negli otto giorni successivi il tesoriere e gli anmmnistratori possono presentare per iscritto le loro

cont r odeduzi oni .

Articolo 83

Indicatori e parametri
di indicatori finanziari ed economci nonché i paranetri di efficacia ed efficienza annessi al nodello di
conto del bilancio approvato ai sensi dell'art. 114 dell' ordi namento possono essere applicati ai risultati
finanziari di entrata e di uscita dei singoli servizi e ai conti economci di dettaglio dei servizi.

La rel azi one previsionale e programmatica precisa quali sono gli indicatori e i paranmetri da applicare cone
indicato al precedente comma e le finalita conoscitive.

Il piano esecutivo di gestione conprende indicatori di risultato riferiti agli obiettivi formulati.

Articolo 84

Il conto econom co

Il conto econonico evidenzia i conponenti positivi e negativi dell"attivita dell'ente secondo il principio
del | a conpet enza econom ca.

Si stabilisce la correlazione tra i costi e ricavi riducendo i conponenti positivi e negativi ad unita e
riferendo gli stessi al periodo amm nistrativo.

| costi sono sostenuti per |'acquisizione dei fattori necessari allo svol ginento dei processi di erogazione
dei servizi e di produzione.

| ricavi ed i proventi sono conseguiti in relazione alle attivita dell'ente per |'erogazione dei servizi,
divisibili ed indivisibili, a domanda individuale e produttivi e alle attivita istituzionali.

La correlazione tra i costi e i ricavi e i proventi, € realizzata secondo i principi e con |le nodalita di
cui all'art. 71 dell'ordinanento e deve consentire di valutare le variazioni subite dal patrinonio
dell"ente per effetto della gestione corrente e della gestione non corrente.

Il conto economico con riferimento al singolo servizio, alla singola attivita o al conplesso dei servizi

gestiti dall'ente fornisce elementi utili per il miglioranento dell'efficienza e dell'efficacia dell'azione
amm ni strativa, nonché per consentire |'introduzione del controllo econonico interno di gestione.
Articolo 85

Conti economici di dettaglio per servizi o per centri di costo

Con riferinento alle risorse e agli interventi attribuiti, in base alla legge e alle norne del presente
regol amento, ai servizi e ai centri di costo, per |'esercizio dei relativi poteri di gestione, sono
conpilati conti economici di dettaglio per servizi o per centri di costo.

Tali conti economci devono pernettere di valutare, tra gli altri, i seguenti elementi riferiti agli
indirizzi e alla gestione:

gli oneri inpropri sostenuti dal servizio in relazione agli indirizzi degli organi di governo e
all o svol ginento della gestione;

le correlazioni trai ricavi, i proventi del servizio e i costi;

|"efficienza e |'efficacia dei processi anche in relazione ai programmi, ai progetti e agli
obiettivi gestionali;

il colleganento tra il risultato econom co del servizio o centro di costo, il risultato econonico
degli altri servizi o centri di costo e il risultato econom co conpl essivo;

gli effetti sul patrinonio dell'ente.
Possono essere conpilati anche i conti economici di progetto con riferinmento alle risorse inpiegate per il
persegui nento di specifici obiettivi innovativi e di sviluppo rispetto all'attivita consolidata o, in ogni
caso, individuati dalla relazione previsionale e programatica.

Articolo 86
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Il conto del patrinonio

Il conto del patrinmonio rileva i risultati della gestione patrinoniale e riassune |a consistenza del
patrimonio al termine dell'esercizio, evidenziando le variazioni intervenute nel corso dello stesso,
rispetto alla consistenza iniziale.

E stabilita la correlazione tra conto del bilancio, conto econonico e conto del patrinmoni o con |'osservanza
dei principi contabili e delle disposizioni stabilite dalla | egge e dal presente regol anento.

Articolo 87

Cont o consol idato patrinonial e

La relazione consolidata sulla gestione contiene |a valutazione degli elementi del conto consolidato
patrinoniale di tutte le attivita e passivita interne ed esterne dell'ente.

Articolo 88
Conti patrinoniali di inizio e fine nandato degli anmm nistratori

Qual ora previsti dal documento contenente gli indirizzi generali di governo di cui all'art. 34, 2° comms,
della legge 8 giugno 1990, n. 142, possono essere conpilati conti patrinoniali di inizio e fine mandato
degli amministratori.

Articol o 89
Conti degli agenti contabili

| responsabili di area individuano con propria determ nazione i dipendenti che svol gono funzioni di agente
cont abi | e.

di agenti individuati operano informando |la propria attivita ai seguenti principi:

esercitano le loro funzioni sotto la vigilanza e secondo l|e disposizioni dei rispettivi
responsabi | i di servizio;

sono personal nente responsabili della gestione dei fondi e dei beni a loro affidati e ne rispondono
secondo le leggi vigenti in materia;

sono soggetti alla giurisdizione della Corte dei Conti;
sono obbligati a rendere il conto delle operazioni eseguite;

possono essere sottoposti a verifiche e ispezioni da parte del responsabile del servizio
finanzi ario;

gli atti di gestione degli agenti contabili sono sottoposti alle verifiche di legittimta e
regolarita da parte dell’ Organo di revisione.

L' el enco degli agenti contabili a denaro e a nateria € allegato al rendiconto dell'ente e indica per ognuno
il provvedimento di |egittinmazione del contabile alla gestione.

Il responsabile del servizio finanziario (o il responsabile dell'unita organizzativa conpetente del
servizio stesso) provvede alla parificazione dei conti degli agenti contabili e dei relativi allegati di
cui all'art. 75 dell'ordinanento con le scritture contabili dell'ente. Cura quindi la trasni ssione al

consiglio per |'approvazione unitanmente al rendiconto della gestione.
CAPO X
GESTI ONE PATRI MONI ALE
Articol o 90
Consegnat ari dei beni

| beni immbili e nmobili, esclusi i materiali ed oggetti di consunmp, sono dati in consegna e gestione, con
apposito verbale, ad agenti responsabili.

L"i ndi vi duazi one dei consegnatari dei beni immobili e nobili avviene secondo le norme della |egge e del
presente regolanento in ordine ai responsabili della gestione nei servizi operativi e finali e nei servizi
di supporto e strunentali.

Le schede d'inventario sono redatte in duplice esenplare di cui uno € conservato presso il servizio
finanziario e I'altro dall'agente contabile responsabile dei beni ricevuti in consegna e gestione.
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| consegnatari sono responsabili della corretta e regolare manutenzione e conservazione dei beni loro
affidati.
Articolo 91
Inventario
| beni denmaniali e patrinmoniali, nmobili e inmmobili, nonché crediti, debiti e altre attivita e passivita

patrinoniali sono iscritti e descritti in appositi inventari costituiti da schede, suddivise per categorie
e sottocategorie di beni e rapporti giuridici, contenenti per ogni unita elenentare di rilevazione i dati
ritenuti necessari alla sua esatta identificazione e descrizione.

Saranno indicati in particolare i riferinenti al servizio o centro di costo il cui funzionamento il bene &
destinato o al quale il rapporto giuridico & attribuito, in base alle norme sulla responsabilita di
gestione nella direzione dei servizi o centri di costo di cui alla legge e al presente regol anento.

L'inventario generale offre la dinostrazione della consistenza patrinoniale nell'analisi di tutte le
conponenti e si suddivide in inventari settoriali o di servizio.

Le variazioni inventariali dell'anno finanziario sono comunicate dai responsabili dei servizi, di cui al
precedente secondo comma, entro due mesi dalla chiusura dell'anno finanziario, alla conpetente unita
organi zzativa del servizio finanziario.

Le schede inventariali, le variazioni e le informazioni di «cui ai precedenti comm possono essere
predi sposte e novinentate con strumenti informatici.

Articol o 92
Inventario, carico e scarico di beni nobili
| beni nobili sono inventariati sulla base di buoni di carico enessi dal servizio che ha provveduto
all'acquisizione e firmati dall'agente consegnatario responsabile e dal responsabile del servizio a cui

sono assegnati in gestione.

La cancel | azione dagli inventari dei beni mobili per fuori uso, perdite, deterioranenti, cessioni o altri
notivi e disposta con determ nazione notivata del responsabile del servizio consegnatario.

Il provvedimento di cui al precedente conma indica |'eventuale obbligo di reintegrazione o di risarcinmento
del danno a carico del responsabile, ed & portato a conoscenza dell'agente consegnatario al fine della
presentazione del conto della gestione e dell'esame di questo da parte della conpetente sezione
giurisdizionale della Corte dei Conti.

Articolo 93

Beni nobili non inventariabili
| nateriali ed oggetti di facile consund non sono inventariati.

La contabilizzazi one avviene con buoni di carico e di scarico emessi in conto della gestione di magazzi no.
| beni mobili di valore inferiore a lire trecentonila non sono inventariati.
La contabilizzazi one avviene con buoni di carico e di scarico enmessi dal servizio di econonato e conservati
in copia presso il servizio a cui i beni sono destinati per la resa del conto da parte dell'agente
consegnat ari o.

Articolo 94

Materiali di consunp e di scorta

Alla gestione, custodia e conservazione dei materiali di consunb e costituenti scorta provvede il
responsabil e del servizio di propria conpetenza.

Articolo 95

Aut onezzi

| consegnatari degli automezzi ne controllano |I'uso accertando quanto segue:

che 1'utilizzazione sia regolarmente autorizzata dal responsabile del servizio;
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il riforninento dei carburanti e dei lubrificanti sia effettuato nediante rilascio di appositi
buoni in relazione al novimento risultante dal libretto di narcia.

Il consegnatario cura la tenuta della scheda intestata all'autonezzo sulla quale rileva a cadenza nensile
|l e spese per il consunpb dei carburanti e dei lubrificanti; per la manutenzione ordinaria e per le piccole
riparazioni e ogni altra notizia riguardante |a gestione dell"'autonezzo.

Articol o 96

Cestione patrinonial e

La gestione patrinoniale dell'ente & uniformata a criteri di conservazione e val orizzazione del patrinonio
e del denanio.

| beni patrinmoniali non utilizzati dall'ente sono concessi in locazione alle condizioni di nercato e di
| egge.

| beni denaniali possono essere dati in concessione a condizioni di legge e sulla base di adeguate
val ut azi oni economiche tra oneri e utilita.

In base al principio di integrita del bilancio non € consentito dare in concessione o in |ocazione beni a
canone ridotto ovvero in conbdato gratuito.

Qualora I'e